
BAGAN ALUR PEMROSESAN LEGALISIR 

  

 

ALUMNI / MAHASISWA 
Mengumpulkan fotocopy 

ijazah/transkrip/ KHS/SKMK 

Staf. Akademik 

Mulai 

Pengecekan berkas asli dengan 

fotocopy dan pemberian stempel 

legalisir (5 Menit) 

Ka. Sub. Bag Akademik 
Pengecekan Surat dan ACC. 

Legalisir/ Tanda Tangan  (1 Hari) 

Pembantu Dekan I 
Pengesahan / Tanda tangan (1hari) 

Selesai 

Menunjukkan arsip asli 

 Untuk Ijazah/ 

Transkrip stempel 

legalisir yaitu PD I / 

Dekan (Apabila 

pelanggan 

meminta Dekan) 

 Untuk SKMK/ KHS 

stempel yang 

digunakan adalah 

legalisir Ka.Subbag. 

Akademik 


