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1. Mahasiswa mengisi form biodata 

diserahkan staf akademik . 

2. Mahasiswa mengisi form 

pengajuan ke perusahaan yang 

dituju. 

3. Diproses surat pengantar ke 

perusahaan. 

Menandatangani Surat Pengantar 

(1 Hari) 

1.Mengumumkan tanggal pelaksanaan 

pembekalan dan peserta pembekalan 

PKL yang terdaftar. 

2. Pelaksanaan pembekalan PKL (4 Jam) 

Mengoreksi dan di paraf (5 Menit) 

Mulai 

Mengajukan Permohonan/Daftar 

PKL 

Pengumuman pendaftaran 

pembekalan PKL 
Panitia pembekalan  

Mahasiswa 

Staf Akademik 

Kasubbag 
Akademik 

PD I 

Surat pengantar 

ke perusahaan 

Pengumuman 

Mahasiswa 
mendapat materi 

 Membayar di bank 

rek rek. Rektor No. 

 Foto kopi slip 

pembayaran & asli 

diserahkan di 

Subbag keuangan 

 Foto copy transkrip 

nilai. 

 Form biodata 

(terlapir) 

 Arsip mahasiswa 

 Form pengajuan 

(terlampir) 

Diumumkan  

Selesai 


