
BAGAN ALUR PEMROSESAN SURAT PENGAJUAN UJIAN SUSULAN 

  

 

MAHASISWA 
Mengajukan surat ujian 

susulan 

Staf. Akademik 

Mulai 

Pengecekan kelengkapan 

blangko dan pembuatan  

surat pengantar kepada 

dosen pengampu (5 menit) 

Ka. Sub. Bag Akademik Pengecekan Surat dan ACC. 

Surat (5 menit) 

Pembantu Dekan I 
Pengesahan / Tanda tangan 

(1hari) 

Sub. Bag. Umum dan 

Perlengkapan 

Pemberian Nomor Surat dan 

Stampel Fakultas (5 Menit) 

Selesai 

Surat pengajuan ujian  

dilampiri bukti surat 

keterangan sakit dari 

dokter atau surat 

kematian apabila ijin 

sedang berduka dan 

harus sudah disetujui 

dan ditanda tangani 

oleh Ka. Subbag. 

Akademik 

Mahasiswa dan 

Arsip Fakultas 


