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1. Tujuan Prosedur 
Sebagai acuan dalam mengumuman nilai akhir dan mengisi kartu hasil studi 

mahasiswa oleh dosen pengampu mata kuliah di lingkungan Fakultas Teknologi 

Pertanian Universitas Brawijaya 

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya 
Input nilai meliputi kegiatan di Fakultas Teknologi Pertanian dalam hal : 
a). Nilai Akhir  
b). Dosen memasukan nilai di SIADO 
c). Jadwal pengisian Kartu Hasil Studi 

3. Definisi istilah 
a). Dosen Ketua adalah dosen yang dapat mengolah nilai suatu mata kuliah di 

SIADO 
b). Dosen pengampu mata kuliah adalah dosen yang menguji dan memberikan 

penilaian pada mata kuliah tesebut 
c). Nilai adalah angka dan huruf mutu yang diperoleh mahasiswa tiap mata kuliah 

yang telah ditempuh 
d). Kartu Hasil Studi (KHS) merupakan informasi mengenai hasil studi mahasiswa 

pada semester yang bersangkutan 
e). SIADO adalah Sistem Informasi Dosen yang disediakan TIK Universitas 

Brawijaya 
f). SIAM adalah Sistem Informasi Akademik Mahasiswa 
g). Jadwal pengisian KHS ditetapkan di buku pedoman Fakultas Teknologi 

Pertanian dan periodenya disetujui oleh Wakil Dekan I dan Kasubbag Akademik 
Fakultas Teknologi Pertanian Universitas Brawijaya  

4. Prosedur 
Ketentuan Pelaksanaan : 
a). Pengisian KHS  

1. Dosen ketua dapat mengisi nilai melalui SIADO sesuai jadwal pengisian KHS  
2. Dosen ketua dapat diubah melalui staf akademik Pasca Fakultas Teknologi 

Pertanian 
3.   Dosen memasukan komponen, nilai akhir, dan huruf mutu untuk tiap mata 

kuliah yang diampu 
4.   Bobot dari tiap komponen nilai merupakan hak dari tiap dosen pengampu 

mata kuliah 
 b). Pengumuman nilai akhir 

1. Nilai akhir dapat langsung dilihat mahasiswa melalui SIAM 
2.  Komponen nilai tersedia untuk tiap mata kuliah yang diambil mahasiswa  
3.  Komponen nilai dan bobot tiap komponen adalah wewenang tiap dosen 

pengampu mata kuliah 
c). Jadwal pengisian KHS 

1. Jadwal pengisian KHS mengikuti jadwal kalender akademik Universitas 
Brawijaya 
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2.  Tenggang waktu pengisian KHS ditentukan oleh Wakil Dekan I Fakultas 
Teknologi Pertanian Universitas Brawijaya 

3. Apabila pengisian tidak sesuai dengan jadwal maka akan ditindak sesuai 
dengan Buku Pedoman Akademik Fakultas Teknologi Pertanian Universitas 
Brawijaya 

5. Prosedur pelaksanaan : 
a) Jadwal pengisian KHS telah ditetapkan di Fakultas Teknologi Pertanian 
b) Dosen ketua dapat memasukan nilai melalui SIADO 
c) Apabila dosen anggota ingin mengalihkan dosen ketua kelas mata kuliah dapat 

menuju akademik Pasca Sarjana Fakultas Teknologi Pertanian  
d) Dosen mata kuliah umum dan dosen luar biasa memasukan nilai dengan cara 

menyerahkan softcopy dan hardcopy rekap nilai lengkap kepada akademik 
Pasca Sarjana Fakultas Teknologi Pertanian 

e) Mahasiswa dapat langsung melihat KHS dan komponen nilainya tiap mata 
kuliah yang diambil melalui SIAM 

6. Pihak yang Menjalankan Prosedur 
a. Dosen Pengampu Mata Kuliah 

b. Tenaga Kependidikan Akademik Pasca Sarjana 

c. Mahasiswa 
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7. Diagram Alir 

Mulai

Jadwal Pemasukan 
Nilai ditetapkan

Dosen Ketua 
Memasukan nilai di 

SIADO

Dosen Ketua?

Konfirmasi 
Penggantian Dosen 

Ketua kpd Akademik 
PASCA

Dosen Ketua 
Berhasil Diganti

Nilai Berhasil 
Dimasukan di SIADO

Mahasiswa dapat 
melihat nilai di 

SIAM

Estimasi 5 Menit

Selesai

Dosen Memiliki 
NIK?

Berkas Nilai 
Diserahkan kpd 

Akademik PASCA

Akademik PASCA 
memasukan nilai ke 

SIAKAD

TidakYa

Ya Tidak

Berkas Nilai berupa 
softcopy dan hardcopy

Terlambat?
Ditindak sesuai 
dengan buku 
pedoman FTP

Tidak

Ya

Estimasi 20 Menit
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8. Catatan 

Jika ada kasus diluar prosedur maka harus melalui Wakil Dekan I dan/atau 

Kasubbag Akademik Fakultas Teknologi Pertanian. 

Sanksi keterlambatan pemasukan nilai telah diatur dalam buku pedoman 

akademik Fakultas Teknologi Pertanian. 

 

9. REFERENSI :  

a) Buku Pedoman Akademik Fakultas Teknologi Pertanian TA 2015/2016 
b) Kalender Akademik Universitas Brawijaya 

 


