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1. Tujuan Prosedur 

Memberi pedoman kepada Mahasiswa yang telah melaksanakan Yudisium untuk 

meminjam Ijazah. 

 

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya 

Ruang Lingkup peminjaman ijazah terkait dengan :  

1. Pengajuan surat permohonan peminjaman ijazah ke admin pasca sarjana  

2. Pemeriksaan berkas wisuda 

3. Pendaftaran wisuda  

4. Pencetakan Ijazah  

5. Pemrosesan Peminjaman Ijazah di Rektorat. 

 

3. Definisi istilah 

1. Alumni FTP UB merupakan mahasiswa lulusan dari FTP UB yang telah 
melaksanakan Yudisium. 

2. Proses pengajuan peminjaman ijazah terkait dengan proses pendaftaran 

wisuda sehingga harus mengikuti prosedur pendaftaran wisuda terlebih 
dahulu. 

3. U1 sd U9 adalah Kelengkapan Yang Harus di penuhi dan di lengkapi Oleh 
Mahasiswa Yang Mau Mendaftar Wisuda 

 

4.  Prosedur 

1. Mahasiswa sudah Yudisium di Prodi masing-masing 

2. Mengisi Form Permohonan Peminjaman Ijazah di Bagian Admin Pasca 

Sarjana FTP 

3. Mahasiswa menyerahkan berkas persyaratan mengikuti ijazah 

4. Admin Pasca Sarjana mendaftarkan Wisuda sampai dengan mencetak 

validasi  

5. Admin Pasca Sarjana mencetak transkrip dan membuat surat permohonan 

pencetakan ijazah ditanda tangani Kasubbag Akademik. 

6. Menyerahkan Surat Permohonan Peminjaman Ijazah ke Rektorat. 

7. Menerima Ijazah dan menempel foto 

8. Admin Pasca FTP memintakan tanda tangan Dekan 

9. Admin Pasca FTP menyerahkan ke Rektorat untuk dimintakan tanda tangan 

Rektor. 

10. Admin Pasca FTP mengambil Ijazah ke Rektorat dan menyerahkan ke 

mahasiswa. 
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5. Pihak yang Menjalankan Prosedur 

1. Admin Pasca FTP 

2. Admin Rektorat 

3. Kasubbab Akademik 

4. Dekan 

5. Rektor 
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6. Diagram Alir 

Mulai

MAHASISWA TELAH LULUS 
YUDISIUM

MENGISI FORM PEMINJAMAN IJASAH DAN 
PERMOHONAN KE REKTOR BERMATERAI

STAF ADM. CETAK FORM VALIDASI

MEMBUAT SURAT PERMOHONAN 
CETAK IJASAH DITANDA TANGANI 
KASUBBAG AKADEMIK FAKULTAS

MASUK SISTEM SIAKAD UNTUK 
CETAK TRANSKIP

MENEMPEL FOTO 
MAHASISWA YBS

MENYERAHKAN SURAT PERMOHONAN KE 
BAG. AKADEMIK REKTORAT UNTUK CETAK 

IJASAH

MEMINTA TANDA 
TANGAN DEKAN 

MENYERAHKAN KEMBALI KE 
BAG.AKADEMIKREKTORAT BAG. CETAK 

IJASAH& TRANSKIP UNTUK TANDA TANGAN 
REKTOR 

MENGAMBIL IJASAH & TRANSKIP KE 
BAG. AKADEMIK REKTORAT 

SELESAI

ESTIMASI 1 HARI

ESTIMASI 2 MINGGU
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7. Catatan 

Peminjaman Ijazah dikenakan biaya 1jt untuk jaminan, setelah keperluan uang 

jaminan bisa diambil kembali. 

  

8. REFERENSI :  

 

9. Lampiran 


