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1. Tujuan Prosedur 

Sebagai pedoman dalam melayani pemakaian ruangan kelas di lingkungan Pasca 

Sarjana FTP UB 

 

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya 

Pemakaian Ruangan dan Jadwal Pemakaian Ruangan 

3. Definisi istilah 

Ruang Kelas adalah ruangan yang dibatasi oleh empat dinding tempat sejumlah 

mahasiswa berkumpul untuk mengikuti proses pembelajaran. 

 

4.  Prosedur 

1. Mahasiswa mengkonfirmasi jadwal ke admin Pasca FTP 

2. Admin Pasca FTP mengecek jadwal kelas Pasca FTP  

3. Mahasiswa mendapat persetujuan kelas dan mencatat pemakaian kelas di 

papan pemakaian kelas. 

 

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur 

1. Mahasiswa FTP UB 

2. Admin Pasca FTP UB 
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6. Diagram Alir 

 

MULAI

MAHASISWA KONFIRMASI JADWAL

ADMIN CEK 
PEMAKAIAN 

KELAS

MAHASISWA 
MENCATAT 

DIPAPAN TULIS

SELESAI

 
 

 

7. Catatan 

  

8. REFERENSI :  

9. Lampiran 


