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1. Tujuan Prosedur
Sebagai acuan untuk bisa mengikuti kegiatan Pembekalan PKL

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya
Kegiatan pembekalan PKL mahasiswa di Fakultas Teknologi Pertanian

3. Definisi istilah
Pembekalan PKL adalah kegiatan pembekalan yang dilakukan sebelum mahasiswa
melaksanakan kegiatan PKL.

4. Prosedur

a) Mahasiswa mengundurh formulir di web : tp.ub.ac.id

b) Mahasiswa mendaftar untuk mengikuti pembekalan PKL di sub. Bag. Akademik

¢) Sub. Bag. Akademik memberi pengumuman waktu pelaksanaan pembekalan
PKL

d) Mahasiswa mengikuti pembekalan PKL

e) Mahasiswa mendapatkan surat keterangan telah mengikuti pembekalan PKL

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. Mahasiswa
b. Sub. Bag. Akademik



6. Bagan Alir

Mulai

Mahasiswa
mengunduh form di
web : tp.ub.ac.id

Mahasiswa
melakukan
pendaftaran PKL di
subbag. akademik

Pengumuman
pelaksanaan
pembekalan PKL

Mahasiswa
mengikuti
pembekalan PKL

Mahasiswa
memperoleh surat
keterangan
pembekalan PKL

Selesai

Berkas yang dilampirkan:
1. Form Pendaftaran PKL
2. Transkrip

Materi yang akan didapatkan:

1. Teknik Penyusunan laporan PKL

2. Etika dalam industri

3. Keselamatan dan Keamanan Kerja (K3)




7. Lampiran

Formulir Pendaftaran PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN

Form 04.02.01

BLANKO BIODATA MAHASISWA
PESERTA PEMBEKALAN PRAKTEK KERJA LAPANG
SEMESTER GENAP 2016/20117

Nama

NIM

Jurusan :

Jalur Masuk : (Reguler, Non Reguler, Bidik Misi)*
Alamat di Malang :

Telp/HP

Nama Orangtua

Alamat Orangtua

Telp/HP
Dosen Pembimbing PKL

Malang,

NB : *) Coret yang tidak perlu
Isian blanko di ketik
Bagi mahasiswa Bidik Misi Harap di print di kertas warna biru
Melampirkan transkrip dengan mencantumkan mata kuliah PKL 0 SKS



Surat Keterangan Sudah Mengikuti Pembekalan PKL

SURAT KETERANGAN
Pembekalan PKL

Y ang bertanda tangan dibawah ini :

Nama . Drs. Eko Mey Sunarso
NIP. : 196005011994121001
Jabatan . Kepala Sub. Bagian Akademik
Dengan ini menerangkan bahwa mahasi swa tersebut dibawah ini :
Nama
NIM
Jurusan
Telah mengikuti Pembekalan PKL Semester Genap Tahun Akademik 2016/2017 pada:
Hari : Sabtu
Tanggal : 25 Maret 2017
Tempat . AulaLt. 2 Fakultas Teknologi Pertanian Universitas Brawijaya.

Demikian, surat keterangan ini agar dapat dipergunakan sampai selesai pelaksanaan PKL.

Malang, 25 Maret 2017

Kepala Sub. Bagian Akademik

Drs. Eko Mey Sunarso
NIP 196005011994121001



