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1. Tujuan Prosedur
Sebagai acuan persyaratan lulusan mendapatkan ijazah dan transkrip

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya
Pendaftaran wisuda meliputi Kegiatan di Fakultas Teknologi Pertanian dalam hal:
a). Pemeriksaan Berkas Wisuda U1 sampai U9 dan berkas pendukung (IC3/TIK,

Toeic, Toefl, ITP, Ijasah Terakhir)
b). Kebenaran Foto Ijasah
c). Kebenaran Nama, tanggal Lahir, tanggal lulus Ijasah
d). Pengembalian KTM
e). Kebenaran Judul Sekripsi
f). Kebenaran SKL, Jumlah SKS, Jumlah Mata Kuliah, IPK

3. Definisi istilah
U1 sd U9 adalah Kelengkapan Yang Harus di penuhi dan di lengkapi Oleh
Mahasiswa Yang Mau Mendaftar Wisuda

4. Prosedur
a) Mahasiswa sudah Yudisium di masing masing Jurusan
b) Mahasiswa Mengunduh Blanko U1 sd U9 untuk nanti diisi dan dilengkapi

sebagai kelengkapan berkas Wisuda
c) Mahasiswa membayar Biaya Wisuda melalui Bank sesuai Rekening Rektor
d) Mahasiswa melengkapi Berkas U6 di Sub.Bagian Keuangan dan Kemahasiswaan
e) Mahasiswa mengumpulkan Berkas Lengkap Sesuai Syarat Pendaftaran Wisuda

di Bagian Akademik dan Proses Validasi Berkas Yang di Upload di SIAM (SIUDA)
f) Jika Berkas Sudah Lengkap dan Benar Operator Akademik Memproses

Pendaftaran Wisuda di SIAM
g) Jika Berkas Tidak Lengkap dan Tidak Benar Operator Akademik Mengembalikan

Berkas ke Mahasiswa kembali Untuk dilengkapinya
h) Mahasiswa Memvalidasi Bukti Pendaftaran Wisuda dengan Menandatanganinya
i) Bukti validasi diarsipkan untuk Rektorat ,Fakultas , dan Mahasiswa Yang

Bersangkutan
j) Mahasiswa mengisi Buku Wisudawan (buku alumni) ada 2 buku buku fakultas

dan buku Jurusan
k) Mahasiswa selesai pendaftaran wisuda dan tinggal Menunggu Jadwal Periode

Wisuda yang muncul di SIAM Mahasiswa
l) Wisuda diadakan sesuai Jadwal yang ditentukan Oleh Universitas (rektorat)

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a). Mahasiswa
b). Operator SIUDA
c). Sub Bagian Keuangan
d). Sub Bagian Kemahasiswaan
e). Rektorat Universitas Brawijaya



6. Bagan Alir

Mulai

Mahasiswa sudah
melakukan yudisium
di jurusan masing-

masing

Download dan
mengisi U1 sd U9

Mahasiswa
membayar biaya

wisuda melalui Bank

Rekening rektor

Mahasiswa
melengkapi berkas

U6 di subbag.
Keuangan dan

subbag.
kemahasiswaan
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Tidak
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Mengumpulkan
berkas di subbag,

akademik

Kelengkapan berkas
pendaftaran wisuda
dan upload di SIAM

Lengkap?

Akademik
memproses

pendaftaran wisuda

Mahasiswa
memvalidasi Data

ijazah wisuda

Mahasiswa mengisi
buku Induk
wisudawan

Mahasiswa
menunggu periode

wisuda

Bukti Validasi diperuntukan:
1. Mahasiswa

2. Subbag akademik
3. Universitas Brawijaya

Selesai

Estimasi 30 Menit

Ya

A

Tidak

Sesuai waktu yang
ditetapkan Universitas

Brawijaya



7. Lampiran
Berkas U1 sampai dengan U9
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