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1. Tujuan Prosedur
Sebagai acuan memperlancar pengoreksian hasil ujian semester kepada dosen
pengampu mata kuliah.

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya
Pengiriman hasil ujian semester dilingkungan Universitas Brawijaya.

3. Definisi istilah
Hasil ujian adalah lembar jawaban yang telah selesai dikerjakan mahasiswa untuk
kemudian dikoreksi oleh dosen pengampu mata kuliah.

4. Prosedur
a) Petugas mengambil amplop hasil ujian ke bagian akademik setelah ujian

dilaksanakan
b) Petugas distribusi hasil menandatangi Tanda Terima Lembar Jawaban II dan

diserahkan ke bagian akademik
c) Mengirim Amplop hasil ujian ke dosen yang bersangkutan, maksimal H+1
d) Mengembalikan Tanda Terima Lembar Jawaban III yang sudah ditandatangani

dosen atau yang mewakili ke bagian akademik

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. Panitia Ujian Semester
b. Koordinator Administrasi Jurusan
c. Dosen Pengampu Mata Kuliah



6. Bagan Alir

Mulai

Petugas mengambil amplop
LJU ke bagian akademik

setelah ujian dilaksanakan

Petugas distribusi hasil
menandatangi Tanda

Terima Lembar Jawaban II
dan diserahkan ke bagian

akademik

Mengirim Amplop LJU ke
dosen yang bersangkutan,

maksimal H+1

Mengembalikan Tanda
Terima Lembar Jawaban III
yang sudah ditandatangani
dosen atau yang mewakili

ke bagian akademik

Selesai


