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1. Tujuan Prosedur
Agar terciptanya administrasi yang tertib bagi kemahasiswaan dan juga peserta
KKN sehingga diharapkan mahasiswa menyerahkan berkas benar – benar akurat
disamping itu pada saat pembekalan mahasiswa dibekali kemampuan untuk
berinteraksi sosisal dengan mitra kerja (Masyarakat desa).

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya
a). Mahasiswa aktif semester 6 - 7
b). Lokasi KKN
c). Fakultas dan jajarannya

3. Definisi istilah
- Mahasiswa disini adalah mahasiswa yang tergantung pada semester 6- 7 dan

belum melaksanakan KKN dan memiliki persyaratan khusus dibidang prestasi
non akademik dan sudah menempuh 80 sks.

- Lokasi KKN dan fakultas merupakan suatu bentuk mitra untuk membentuk
softskill mahasiswa harapannya membekali mahasiswa dalam memasuki dunia
kerja baik itu di instansi pemerintah maupun jiwa kewirausahaan.

4. Prosedur pelaksanaan :
Sebelum melakukan kegiatan pengguna (Mahasiswa) melaksanakan tahapan
tahapan antara lain:
a) Subbag kemahasiswaan membuat pengumuman KKN MAPRES
b) Mahasiswa mendaftarkan diri ke Subbag Kemahasiswaan dengan membawa

persyaratan KKN MAPRES
c) Calon peserta mengisi formulir yang sudah disediakan subbag kemahasiswaan.
d) Verifikasi berkas dan rekapitulasi biodata Calon peserta KKN MAPRES
e) Seleksi berkas layak atau tidak layak mengikuti kegiatan KKN MAPRES
f) Pengumuman hasil seleksi berkas calon peserta kkn MAPRES
g) Pembekalan calon peserta KKN MAPRES oleh WAkil Dekan  III dan Pembimbing
h) Survey Lokasi KKN oleh Staf Kemahasiswaan, Pembimbing, dan perwakilan

peserta KKN
i) Pelaksanaan KKN MAPRES
j) Monitoring dan Evaluasi KKN MAPRES oleh Pembimbing dan Subbag

Kemahasiswaan
k) Konsultasi laporan kegiatan oleh peserta KKN MAPRES ke pembimbing
l) Ujian KKN MAPRES oleh pembimbing KKN
m)Rekapitulasi Nilai oleh subbag kemahasiswaan



5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. Subbagian Kemahasiswaan.
b. Mahasiswa
c. Masyarakat desa
d. Fakultas (Wakil Dekan III)
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6. Bagan Alir MULAI

MENDAFTARKAN DIRI

Di Subbag Kemahasiswaan

SELEKSI PESERTA KKN MAPRES

PENGUMUMAN PESERTA KKN MAPRES

PEMBEKALAN KKN MAPRES

Dosen Pembimbing & Wakil Peserta
KKN melakukan Survey Lokasi

(waktu menyesuaikan)

PELAKSANAAN KKN MAPRESPESERTA KKN MAPRES

Dosen Pembimbing &
Staf Kemahasiswaan

Tim Dosen Pembimbing

STAF KEMAHASISWAAN

WAKIL DEKAN III

MAHASISWA

MAHASISWA

Form Formulir Biodata *

VERIFIKASI BERKAS &
REKAPITULASI BIODATA
(Subbag Kemahasiswaan)

(1 hari)

Layak

Tidak Layak

Mengisi Formulir Biodata Calon Peserta

Pengumuman KKN MAPRES

Lampiran :

1. Fotocopy KTM

2. Curicullum Vitae (CV)

3. Transkip Nilai

4. Surat Keterangan Aktif Pengurus
LKM/Unitas

5. Fotocopy SK Pengurus LKM/Unitas

6. Fotocopy Sertifikat / Piagam /
Keterangan Penunjang Lainnya



Monev KKN Mapres

(waktu menyesuaikan)

Konsultasi Laporan Kegiatan

ke Dosen Pembimbingnya Masing-masing

REKAPITULASI NILAI

(Ditanda-tangani oleh WD III)

Penyerahan Nilai KKN Mapres ke WD I

(tembusan : Bag Akademik)
STAF KEMAHASISWAAN

STAF KEMAHASISWAAN

Peserta KKN Mapres &
Dosen Pembimbing

Lampiran :

1. Laporan Akhir (rangkap 3)

2. Soft Copy (CD) Laporan Akhir
Kegiatan (1 keping)

SELESAI
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7. Catatan

8. REFERENSI :
a). Peraturan Akademik Universitas Brawijaya Tahun 2007/2008
b). HELTS (Higher Education Long Term Strategy) Tahun 2003-2010

9. Lampiran
Lampiran berupa formulir (dokumen rekaman atau borang)


