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1. Tujuan Prosedur

Agar tersedianya data alumni dan tertibnya administrasi peserta wisuda sehinggga
calon wisudawan dapat melaksanakan wisudanya dengan lancar

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya

a). Universitas Brawijaya
b). Fakultas Teknologi Pertanian (Kemahasiswaan — akademik )
c). Mahasiswa

3. Definisi istilah
Universitas dan fakultas sebagai wadah terselenggaranya wisuda setiap
bulannya dengan sistem siuda yang bekerjasama dengan fakultas dalam hal
penentuan kuota , adapun sarana kelengkapannya wisudawan/wisudawati
fakultas yang memfasilitasi

4. Prosedur pelaksanaan :
a) Pendaftaran wisuda
b) Pemberkasan di kemahasiswaan
¢) Mengisi biodata alumni
d) Rekap biodata calon wisudawan dan wisudawati.
e) Pengumuman wisuda.
f) Pengambilan toga
g) Pengambilan foto wisuda

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. Universitas
b. Fakultas (Akademik, Kemahasiswaan.



6. Bagan Alir
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Menyerahkan Berkas Daftar

Lampiran :

1. Form U7 + U8 = 1 lembar

Wisuda di Subbag
Kemahasiswaan

A
Mengisi Biodata Alumni

(subbag Kemahasiswaan) |«

A\ 4

2. Fotocopy Bukti
Pembayaran Wisuda
rangkap 2

3. Fotocopy Print-out Daftar
On-line

\/

\ 4

Rekapitulasi Biodata Calon
Peserta Wisuda

\ 4

PENGUMUMAN PELAKSANAAN
WISUDA

(Lewat Email & Papan Pengumuman)

(sesuai jadwal wisuda dari rektorat)

'

Pengambilan Kelengkapan Toga,
Undangan Wisuda & Buku

Form Biodata Alumni *

\_//_l

Lampiran :

Wisuda di Subbag
Kemahasiswaan

l

Pengambilan Foto Prosesi Wisuda

(Universitas)

\ 4

( SELESAI >

A 4

BUKTI PENGAMBILAN TOGA

(lembar kuning **)

\/




. Catatan

. REFERENSI

a). Peraturan Akademik Universitas Brawijaya Tahun 2007/2008
b). HELTS (Higher Education Long Term Strategy) Tahun 2003-2010

. Lampiran
Lampiran berupa formulir (dokumen rekaman atau borang)



