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1. Tujuan Prosedur

Diharapkan dapat memberikan motivasi bagi semua mahasiswa aktif untuk
bersaing meningkatkan prestasinya selama masih kuliah

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya
Seluruh mahasiswa aktif Fakultas Teknologi Pertanian Universitas Brawijaya

3. Definisi istilah
Mahasiswa aktif dalam hal ini mahasiswa yang belum melaksanakan yudisum dan
wisuda

4. Prosedur pelaksanaan :
a) Mahasiswa mendaftarkan diri ke kemahasiswaan dengan membawa

persyaratan (foto copy KTM, biodata, sertifikt penunjang prestasi).
b) Mahasiswa mengisi daftar prestasi
c) Kemahasiswaan memverifikasi berkas dan rekap .
d) Pengajuan Proposal dilampiri lembar pengesahan yang ditanda tangani oleh

Wakil Dekan III, dan memberikan disposisi pencairan dana kepada kasubbag
kemahasiswaan.

e) Diterimakan oleh bendahara LKM atau ketua pelaksana kegiatan.

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. Subbagian Kemahasiswaan.
b. Lembaga kedaulatan Mahasiswa dan mahasiswa pada umumnya.



6. Bagan Alir

SELESAI

REKAPITULASI BIODATA

(setiap ada pelaporan)

Melaporkan Diri di
Subbag Kemahasiswaan

Memberi Laporan Mahasiswa
Berprestasi ke WD III

Penerbitan Surat Edaran
Tentang Mahasiswa

Berprestasi

Pemberian Reward bagi
Mahasiswa Berprestasi

(incidental)

MULAI

MAHASISWA / LKM

STAF
KEMAHASISWAAN

STAF
KEMAHASISWAAN

STAF
KEMAHASISWAAN

STAF
KEMAHASISWAAN

Lampiran :

1. Fotocopy KTM

2. Fotocopy Pengumuman
Pelaksanaan Kompetisi

3. Fotocopy Sertifikat / Piagam
Penghargaan

4. Dokumentasi (soft copy)
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7. Catatan

8. REFERENSI :
a). Peraturan Akademik Universitas Brawijaya Tahun 2007/2008
b). HELTS (Higher Education Long Term Strategy) Tahun 2003-2010

9. Lampiran
Lampiran berupa formulir (dokumen rekaman atau borang)


