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1. Tujuan Prosedur

Agar terciptanya tertib administrasi dalam pembuatan surat belum mendapatkan
beasiswa.

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya

a). Sub. Bagian Kemahasiswaan
b). Mahasiswa pada umumnya

3. Definisi istilah
a).

4. Prosedur pelaksanaan :
Sebelum melakukan kegiatan pengguna (Mahasiswa) melaksanakan tahapan
tahapan antara lain:
a) Mahasiswa mengajukan surat keterangan disubbag Kemahasiswaan
b) Mengisi formulir pengajuan
c¢) Verivvikasi data
d) Pembuatan surat belum mendapatan beasiswa dan di tanda tangani WADEK 111
e) Mahasiswa menerima surat belum mndapatkan beasiswa

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. Subbagian Kemahasiswaan.
b. Lembaga kedaulatan Mahasiswa dan mahasiswa pada umumnya.



6. Bagan Alir
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Pengajuan Surat

Keterangan di Subbag.

Lampiran :
Kemahasiswaan
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1. Fotocopy KTM

Mengisi Formulir Pengajuan
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Form Formulir Pengajuan *
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VERIFIKASI DATA

(Subbag. Kemahasiswaan)

Layak

Membuat Surat Keterangan

Tidak Menerima Beasiswa
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Penandatangan Surat
Keterangan Tidak Menerima

Beasiswa
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Menerima Surat Keterangan

Lampiran :
Tidak Menerima Beasiswa
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ARSIP di Subbag.
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. Catatan

. REFERENSI

a). Peraturan Akademik Universitas Brawijaya Tahun 2007/2008
b). HELTS (Higher Education Long Term Strategy) Tahun 2003-2010

. Lampiran
Lampiran berupa formulir (dokumen rekaman atau borang)



