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1. Tujuan Prosedur

Memberikan panduan kepada mahasiswa tentang mekanisme pengajuan proposal
Program Mahasiswa Wirausaha di Fakultas Teknologi Pertanian UB

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya
Mahasiswa Fakultas Teknologi Pertanian UB, prosedur ini mencakup proses
administrasi yang berkaitan dengan pengajuan proposal Program Mahasiswa
Wirausaha di Fakultas Teknologi Pertanian UB

3. Definisi istilah
Program Kreativitas Mahasiswa merupakan kegiatan akademik mahasiswa baik
yang berhubungan dengan kurikulum maupun bukan dan merupakan program
pengembangan kemahasiswaan dalam rangka meningkatkan mutu pendidikan
tinggi guna mempersiapkan mahasiswa menjadi kreatif, inovatif, serta produktif,
dan bernalar ilmiah.

4. Prosedur pelaksanaan :
a) Bagian kemahasiswaan kantor pusat, mengirimkan info dan panduan tentang

Program Mahasiswa Wirausaha ke fakultas.
b) Kasubbag kemahasiswaan menerima surat dari universitas untuk

diinformasikan ke lembaga Mahasiswa (himpunan  mahasiswa).
c) Mahasiswa melihat pengumuman , mahasiswa menyiapkan proposal dan dosen

pendamping kegiatan.
d) Subbag kemahasiswaan menerima proposal, merekap dan meminta tanda

tangan wakil dekan III serta stempel .
e) Subbag kemahasiswaan mengirim proposal ke kantor pusat beserta surat

pengantar untuk dilaksanakan seleksi.
f) Kasubbag kemahasiswaan menerima pengumuman Program Mahasiswa

Wirausaha yang lolos didanai dan menghubungi mahasiswa yang bersangkutan
untuk melakukan kegiatan.

g) Mahasiswa setelah selesai kegiatan , membuat laporan kegiatan dan diserahkan
kebagian kemahasiswaan kantor pusat

h) Subbagian kemahasiswaan mengentry data kedata base kemahasiswaan
i) Selesai

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. Subbagian Kemahasiswaan.
b. Mahasiswa pada umumnya.



6. Bagan Alir

MAHASISWA

Menerima surat dari kantor
pusat, dan mengumunkan

Membuat proposal dan
mencari dosen pembimbing

Mengumpulkan proposal
yang masuk

Melakukan rekapitulasi
proposal PMW yang masuk dan

Pengiriman Proposal PMW
beserta surat pengantar ke

kantor pusat untuk diseleksi

Pengumuman lolos seleksi Proposal
dan didanai

SELESAI

Staf kemahasiswaan

Staf kemahasiswaan
dan lembaga riset

MULAI

STAF
KEMAHASISWAAN

STAF
KEMAHASISWAAN

Masing masing 3
exemplar

Proposal sudah
dilengkapi lbr

pengesahan dan di ttd
wakil dekan III
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7. Catatan

8. REFERENSI :
a). Peraturan Akademik Universitas Brawijaya Tahun 2007/2008
b). HELTS (Higher Education Long Term Strategy) Tahun 2003-2010

9. Lampiran
Lampiran berupa formulir (dokumen rekaman atau borang)


