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1. Tujuan Prosedur

Menjamin ketersediaan data mahasiswa, akademik dan non-akademik pada unit
BKPA

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya
Adapun penelusuran data yang kami akan kelola adalah data :
a). Data mahasiswa IPK < 2 dan data masa studi
b). Data percepatan studi (Progres Praktek Kerja Lapang Mahasiswa)

3. Definisi istilah
a). IPK adalah singkatan dari indeks prestasi kumulatif yaitu indikator capaian

akademik mahasiswa secara kumulatif
b). Percepatan studi adalah upaya yang dilakukan oleh BKPA dalam rangka

mengantisipasi mahasiswa tahun ke-3 agar lulus tepat waktu (4 tahun)
c). Masa Studi adalah waktu yang ditempuhkan dalam melakukan studi yang mana

dicapai idela jika mahasiswa lulu dalam waktu 4 tahun.
d). Praktek Kerja Lapang adalah Kegiatan magang di perusahaan, sebagai

persyaratan studi S1, yang harus dilakukan oleh mahasiswa

4. Prosedur
Ketentuan Pelaksanaan :
a). Penelusuran Data mahasiswa IPK < 2 dan data masa waktu studi

1. Data tersebut berisikan data IPK seluruh mahasiswa FTP yang belum lulus
dan kurang dari 2.

2.  Data masa studi adalah data waktu studi yang telah dicapai oleh rata-rata
mahasiswa FTP.

b). Data Percepatan Studi Mahasiswa

1. Data percepatan studi mahasiswa berupa hasil pengolahan dari data
mahasiswa tahun ke-3 yang telah memprogramkan atau menyelesaikan
PKL yang mana overlay dengan data mahasisa tersebut telah
memprogramkan skripsi.

Prosedur pelaksanaan :
a) BKPA membuat surat pengajuan untuk permintaan data mahasiswa
b) Surat pengajuan diajukan kepada kasubbag bagian akademik FTP UB
c) BKPA menerima data dari bagian akademik FTP UB
d) Pengolahan data dan analisis data
e) Inventarisasi dan pelaporan hasil pengolahan data

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. Pengurus dan admin BKPA



6. Bagan Alir

Pengurus dan
admin BKPA

Mulai

membuat surat pengajuan untuk
permintaan data mahasiswa (1 hari)

pengajuan surat permohonan data
kepada kasubbag bagian akademik
FTP UB (1 hari)

BKPA menerima data dari bagian
akademik FTP UB(1 hari)

Pengolahan data dan analisis data
(1 hari)

Selesai

Proposal atau
surat ijin

Pengurus dan
admin BKPA

Laporan kegiatan
dan LPJ

Inventarisasi dan pelaporan
hasil pengolahan data (1 hari)

Pengurus dan
admin BKPA

Pengurus dan
admin BKPA

Bagian akademik melakukan pencarian
data (3 hari)

Kasubbag
Akademik

Data mahasiswa
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7. Catatan

8. REFERENSI :

9. Lampiran
Lampiran berupa formulir (dokumen rekaman atau borang)


