STANDART OPERATIONAL PROCEDURES (SOP)
PENGAJUAN BANTUAN DANA PENDELEGASIAN MAHASISWA

DALAM KOMPETISI NON AKADEMIK
FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN UNIVERSITAS BRAWIJAYA

'

MEMBUAT PROPOSAL DELEGASI

Format Susunan Proposal *

MAHASISWA / LKM

(rangkap 2 bendel)

!

PENGAJUAN PROPOSAL KE

MAHASISWA / LKM

|

Tidak Layak

SUBBAG KEMAHASISWAAN

l

VERIFIKASI PROPOSAL
(SUBBAG Kemahasiswaan)

KASUBBAG KEMAHASISWAAN

PARAF LEMBAR PERSETUJUAN

A 4

WAKIL DEKAN IlI

Tanda Tangan Lembar Pesetujuan Proposal
dan Pemberian Disposisi Pencairan Dana

|

MAHASISWA / LKM

PENCAIRAN DANA(di Staf Kemahasiswaan)

!

MAHASISWA / LKM

PELAKSANAAN KEGIATAN LKM

A4

MAHASISWA / LKM

MEMBUAT LAPORAN KEGIATAN DELEGASI
KOMPETISI (rangkap 2 bendel)

R

Lampiran :
Lembar Disposisi Pencairan
Wakil Dekan IlI

Format Susunan Proposal *

A 4

WAKIL DEKAN Il

Tanda Tangan Lembar Pengesahan
Laporan

y

MAHASISWA / LKM

Penyerahan Arsip Laporan dan Berkas LPJ
(di Staf Kemahasiswaan)

\ 4

SELESAI

Lampiran :
Lembar Disposisi Pencairan
Wakil Dekan IlI




FORMAT SUSUNAN PROPOSAL & LAPORAN

Susunan Proposal :

1.Cover Proposal
2.Lembar Pengesahan (WD llI)
- Nama kegiatan
- Tanggal pelaksanaan
- Tempat Pelaksanaan
- Penyelenggara
- Peserta
3.Pendahuluan
4.landasan
5.Tujuan & Manfaat
6.Bentuk Kegiatan :
- Nama kegiatan
Waktu pelaksanaan
Penyelenggara
Susunan kegiatan
Peserta kegiatan
7.Anggaran Dana
8.Penutup
9.Lampiran :
- Surat Tugas Pendelegasian (bila ada)
- Biodata peserta delegasi
- Pengumuman kompetisi / undangan delegasi

Susunan Laporan:

1. Cover Laporan
2.Lembar Pengesahan (WD IIl)
- Nama kegiatan
- Tanggal pelaksanaan
- Tempat Pelaksanaan
- Penyelenggara
- Peserta
3.Pendahuluan
4.Landasan
5.Tujuan & Manfaat
6.Bentuk Kegiatan
7.Hasil Kegiatan
8.Laporan Anggaran Dana
9.Penutup
10.Lampiran :
- Surat Tugas Pendelegasian (bila ada)
- Biodata peserta delegasi
- Pengumuman kompetisi / undangan delegasi



