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1. Tujuan Prosedur 

Untuk mengetahui jumlah mengajar dosen selama satu semester  

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya 
1. Dosen melaksanakan proses belajar mengajar dalam 1 semester sesuai 

dengan jadwal yang telah dibuat oleh Bagian Administrasi Pasca Sarjana FTP 
UB 

2. Administrasi Pasca FTP UB merekap semua kegiatan proses belajar mengajar 
dosen minimal tiap bulan dalam 1 semester. 

3. Bagian Keuangan membayarkan hak mengajar dosen sesuai dengan rekap 
yang telah diberikan oleh bagian administrasi Pasca FTP UB. 
 

3. Definisi istilah 

Rekapitulasi pertemuan dosen adalah jumlah tatap muka mahasiswa dan dosen 

selama satu semester 

4.  Prosedur 

1. Pengajaran mengumpulkan semua absensi perkuliahan mahasiswa minimal 1 

bulan dalam 1 semester. 

2. Pengajaran melakukan penginputan kehadiran dosen dan mahasiswa di 

SIAKAD 

3. Pengajaran membuat rekapitulasi kehadiran dosen dengan mendownload hasil 

inputan kehadiran dosen di https:/simpel.ub.ac.id/ 

4. Pengajaran menyerahkan rekapitulasi pertemuan dosen ke Bagian Keuangan 

untuk selanjutnya dipergunakan untuk membayarkan honor mengajar dosen 

 

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur 

a. Mahasiswa 

b. Tenaga kependidikan 

c. Dosen Pengajar Matkul 
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6. Diagram Alir 

 

  
Mulai

Pengajaran Pasca FTP UB 

mengumpulkan semua 

absensi perkuliahan

Pengajaran Pasca FTP UB 

menginputkan kehadiran 

dosen dan mahasiswa di 

SIAKAD

Pengajaran Pasca FTP UB 

merekap kehadiran dosen

Pengajaran Pasca FTP UB 

menyerahkan rekap 

kehadiran dosen ke Bagian 

Keuangan FTP UB

Bagian Keuangan FTP UB 

Membayarkan honor 

mengajar dosen

Selesai

Data 

Rekap 

Mengajar

Berkas Rekap 

Mengajar

Berkas Rekap 

Mengajar Fix
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7. Catatan 

 

8. REFERENSI :  

 

9. Lampiran 

a. Rekap Mengajar  


