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1. Tujuan Prosedur
Memberikan arahan/petunjuk prosedur permintaan bahan untuk kegiatan
praktikum

2. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya
a) Bahan yang dimaksud adalah:

– bahan umum dan bahan khusus
– bahan cair atau padat
– bahan kimia atau non kimia

b) Praktikum yang dimaksud adalah praktikum mata kuliah dasar (Biologi, Fisika,
Kimia)

3. Definisi istilah
a) PJ Bahan (penanggung jawab bahan) adalah mahasiswa yang telah menjadi

asisten praktikum tertentu, yang diberikan tugas dan tanggung jawab
terhadap kesediaan dan kesesuaian bahan-bahan yang digunakan selama
praktikum

b) Laboran adalah tenaga kependidikan yang ditunjuk dan ditugaskan dalam
pengelolaan laboratorium

c) Bahan umum adalah bahan yang penanganannya tidak memerlukan
perlakuan dan persyaratan khusus. Contoh: aquades, NaCl, Glukosa, indicator
PP, larutan buffer, dll

d) Bahan khusus adalah bahan yang penanganannya memerlukan perlakuan dan
persyaratan khusus. Contoh: Ethanol, H2SO4, HCl, KOH, dll

4. Prosedur
a) Laboran Lab. Praktikum Dasar menyiapkan bahan sesuai dengan lampiran pada

Surat Peminjaman Lab. Praktikum Dasar untuk kegiatan praktikum
b) PJ bahan dari praktikum yang bersangkutan memeriksa kesesuaian bahan

(nama, jumlah dan konsentrasi) 1 (satu) hari kerja sebelum pelaksanaan
praktikum, dan mengisi Form Permintaan Bahan sesuai dengan bahan yang
telah disiapkan Laboran

c) Jika ada penambahan bahan, maka PJ bahan melaporkan ke Laboran Lab.
Praktikum Dasar, 2 (dua) hari kerja sebelum bahan tersebut digunakan dan
mengisi Form Permintaan Bahan yang baru

d) Sisa bahan pada akhir praktikum dikembalikan ke Laboran.

5. Pihak yang Menjalankan Prosedur
a. PJ Bahan
b. Laboran laboratorium praktikum dasar
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