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Mahasiswa Dosen Pengampu Ketua Program Studi Administrasi Jurusan Subbag Akademik PSIK
Kelengkapan Waktu Output

1 Mengirim surat dai WD Bidang Akademik ke Prodi tentang 

permohonan daftar mata kuliah yang akan ditawarkan di 

semester antara

Surat dari WD Bidang 

Akademik

1 hari ewirausahaan

2 Melakukan analisis mata kuliah yang akan ditawarkan di 

semester antara

Nilai Mata Kuliah 2 minggu

3 Mengirim daftar mata kuliah yang akan ditawarkan di 

semester pendek

Surat dari Kajur 1 hari

4 Mengumumkan mata kuliah yang akan ditawarkan di 

Semester Antara

Daftar MK 1 minggu

5 Membuka pendaftaran bagi mahasiswa yang akan mengikuti 

Semester Antara

Daftar MK 2 minggu

6 Mendaftar Semester Antara dengan melengkapi berkas-

berkas dan syarat-syarat

Berkas dan 

persyaratan

2 minggu

7 Mengumumkan mata kuliah yang memenuhi syarat untuk 

dilaksanakan pada Semester Antara

Daftar MK Semester 

Antara

1 hari

8 Mengambil kembali biaya pendfataran jika mata kuliahnya 

tidak bisa dilaksanakan di Semester Anatara karena alasan 

kuota tidak memenuhi atau hal lainnya

Soal ujian 1 hari

9 Menyiapkan materi ajar untuk perkuliahan di semester 

anatara

RPS dan materi ajar 2-4 minggu

10 Menyusun jadwal perkuliahan daring Daftar MK dan 

mahasiswa

1 minggu

11 Menyiapkan zoom untuk perkuliahan daring Jadwal Kuliah 1 minggu

12 Melaksanakan kuliah Semester Anatara secara daring 4-8  minggu
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