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DASAR HUKUM

1 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia 

Nomor 3 Tahun 2020,

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

1

2 Peraturan Universitas Brawijaya No. 1 tahun 2017 tentang Standar 

Mutu 

2

3

4 Sub Bagian Akademik

5 Administrasi Jurusan

6 Dosen Pengampu Mata Kuliah

7 Pengelola Sistem Informasi dan Kehumasan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Skripsi 1

2 2

Mahasiswa: yang mengambilmata kuliah

Unit Jaminan Mutu (UJM)

Gugus jaminan Mutu (GJM)

Berkas kelengkapandaftar ulang (KRS dan KHS)

KUALIFIKASI  PELAKSANA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

NOMOR SOP

TGL PEMBUATAN

TGL REVISI

TGL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP
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PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual



Mahasiswa Dosen Pengampu UJM/GJM Administrasi Jurusan Subbag Akademik PSIK
Kelengkapan Waktu Output

1 Subbag Akademik mengirim surat dari WD Bidang Akademik 

untuk jadwal ujian dan pengumpulan soal yang sudah 

diverifiaksi

Surat dari WD Bidang 

Akademik

1 hari ewirausahaan

2 Membuat soak ujian sesuai dengan CPMK dan RPS Soal ujian 2 minggu

3 Mengumpulkan soal ujian ke UJM Soal ujian

4 Mengirim soal ke UJM Soal ujian 1 minggu

5 Verifikasi soal ujian Soal ujian 1 minggy

6 Mengirimkan ke Subbag Akademik soal yang sudah 

diverifikasi

Soal ujian 1 hari

7 Menginformasikan ke dosen yang akan memguplaod soal 

sendiri untuk mengupload soal ke sistem pembelajaran yang 

dipilih

1 hari

8 Mengupload soal di sistem elearning.tp.ub.ac.id untuk soal 

yang tidak diupload dosen sendiri

Soal ujian 1 hari

9 Mengupload soal di sistem yang dipi;ih selain 

elearning.tp.ub.ac.id

Soal ujian 1 minggu

10 Mengerjakan soal ujian sesuai jadwal secara daring Alat tulis 2 minggu

11 Ujian selesai

12 Dosen mengoreksi di sistem online Jawaban ujian 2 minggu

No Kegiatan
Mutu Baku

Keterangan
Pelaksana
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