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BAGIAN |
PENJELASAN UMUM DAN PROSEDUR
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT



KATA PENGANTAR

Pengabdian kepada Masyaralat merupakan salah satu aktivitas studi yang waijib
ditempuh oleh mahasiswa Universitas Brawijaya (UB). Hal ini merupakan salah satu
bentuk komitmen UB dalam pelaksanaan Tridharma Perguruan Tinggi, terutama
pengabdian kepada masyarakat, untuk penyebarluasan ilmu dan teknologi dan
berperan serta dalam pembangunan bangsa. Mata Kuliah Pengabdian kepada
Masyarakat yang dilaksanakan di FTP UB saat ini terdiri dari KKN baik KKN
Mahasiswa Berprestasi (KKN Mapres), KKN Tematik, KKN Kebangsaaan atau KKN
lainnya; Pengabdian kepada Masyarakat Mandiri dengan Mitra Desa; Industri Rumah
Tangga, Mikro, atau Menengah; Mitra Lembaga Swadaya Masyarakat atau Institusi
Pemerintah/Mandiri, atau aktivitas lainnya yang setara; serta terlibat dalam aktivitas
Pengabdian kepada Masyarakat dosen FTP UB.

Untuk memudahkan, mempelancar, dan memberikan standarisasi kepada
mahasiswa khususnya dan pihak-pihak terkait pada umumnya maka Pedoman
Pengabdian kepada Masyarakat ini disusun. Dalam pedoman ini mungkin masih
terdapat kekurangan yang dirasakan oleh beberapa pihak dan karenanya saran dan
masukan dari mahasiswa serta pihak terkait sangat diharapkan demi perbaikan mutu
kegiatan berbagai jenis Pengabdian kepada Masyarakat yang diselenggarakan di FTP
UB.

Pada kesempatan ini Tim Penyusun Buku Panduan Pengabdian kepada
Masyarakat menyampaikan rasa terimakasih pada berbagai pihak: para mitra
usahal/instansi, jajaran dosen dan pimpinan Departemen di lingkungan FTP serta
fasilitasi oleh jajaran akademik FTP hingga pedoman ini dapat tersusun. Akhirnya,
kepada semua pihak lainnya yang telah memberi kontribusi dalam penyusunan
pedoman ini yang namanya tidak dapat disebutkan satu per satu disampaikan
terimakasih yang tak terhingga. Semoga pedoman ini membawa manfaat bagi proses
perbaikan penyelenggaraan pendidikan FTP.



BAB |
PENDAHULUAN

1.1. Sejarah Mata Kuliah Pengabdian kepada Masyarakat

Pada masa jauh sebelum itu, perguruan tinggi seringkali merupakan (hampir
satu-satunya) sumber informasi, pemikir dan ilmu-pengetahuan (center of excellent)
dan hanya sedikit media yang dapat digunakan untuk kontak langsung dengan
masyarakat. Sarana dan prasarana komunikasi waktu itu masih terbatas sehingga
perkembangan IPTEK tidak segera sampai ke masyarakat yang membutuhkannya.
Pada awal tahun 80-an, pemerintah menggulirkan program pembangunan yang
membutuhkan tenaga-tenaga terdidik untuk transfer IPTEK dalam rangka
mempercepat proses pembangunan. Singkat cerita, para mahasiswa banyak diminta
secara sukarela mendarmabaktikan ilmunya sebagai pendamping, agent of change
(agen pembaharuan), agent of development (agen pembangunan). Maka tidak
mengherankan kalau pada masa itu mahasiswa KKN diterjunkan ke suatu daerah
(baca: desa) selama 3 bulan untuk menjadi guru, melatih pegawai daerah dalam
urusan administrasi desa, membangun jamban keluarga dan segala macam urusan
yang seringkali jauh dari disiplin ilmu yang ditekuninya. Program KKN dengan model
seperti itu dapat bertahan hingga sekitar 1990.

Mata Kuliah Pengabdian kepada Masyarakat merupakan MK wajib berdasarkan
Permendikbud No. 3 Tahun 2020, dan diwajibkan mulai Angkatan 2020 bagi
mahasiswa yang telah menempuh paling sedikit 80 sks. Mata kuliah ini merupakan
wahana pembelajaran yang unik. Perbedaannya dengan kuliah yang biasa (tatap
muka di kelas) terletak pada sasaran, sarana/media, output dan outcomes dari proses
belajar mengajar (PBM). Sasaran pembelajaran MK Pengabdian kepada Masyarakat
terutama ditekankan pada pengembangan kecerdasan emosional dan sosial para
mahasiswa, selain mengasah kecerdasan inteligensianya. Kecerdasan emosional
yang ingin dikembangkan antara lain adalah kemampuan komunikasi interpersonal,
kerjasama dan pengembangan wawasan dalam hal penerapan ilmu dan teknologi
yang dikuasainya serta menumbuhkan disiplin dan etos kerja.

Sarana PBM untuk MK Pengabdian kepada Masyarakat adalah masyarakat,
yang dapat berarti masyarakat luas atau masyarakat suatu institusi tertentu. Output
kegiatan MK Pengabdian kepada Masyarakat dapat dilihat pada tiga elemen, yaitu
mahasiswa, institusi penyelenggara dan masyarakat sasaran. Pada mahasiswa
diharapkan terjadi peningkatan kecerdasan emosional, sebagaimana yang
dikemukakan di atas, serta kemampuan analitik dalam melakukan pendekatan ilmiah
untuk mengatasi suatu masalah yang ditemukan di lapang. Secara institusional
keberhasilan MK Pengabdian kepada Masyarakat bisa dilihat antara lain dari jumlah
mahasiswa peserta, ragam dan jumlah masyarakat sasaran, data dan potret
masyarakat sasaran. Pada masyarakat sasaran MK Pengabdian kepada Masyarakat
dapat dilihat apakah ada perubahan positif yang terjadi. Outcomes yang diharapkan
adalah terpupuknya hubungan imbal-balik yang positif antara FTP dan masyarakat
sasaran Pengabdian kepada Masyarakat. Harapannya, FTP dapat memanfaatkannya
untuk mitra dalam pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat oleh dosen dan
pengembangan kurikulum dan PBM, sedangkan bagi masyarakat adalah
pengembangan wawasan dan pola pikir, dan pada akhirnya terjadi peningkatan kinerja
masing-masing.

Kalau dicermati dengan baik, pada dasarnya tujuan UB adalah menyiapkan
lulusan yang berkompeten dalam bidang ilmunya dan berwawasan serta berjiwa
wirausaha sehingga bisa menjadi profesional yang tangguh dan mampu
memenangkan kompetisi bahkan dengan lulusan luar negeri. Penyelenggaraan
praktek kerja lapang sebenarnya dirancang untuk memberi bekal praktis melihat,
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menjalani dan berinteraksi sosial dalam lingkup institusi yang terkait dengan profesi
lulusan di masa mendatang. Namun dalam pelaksanaannya ternyata banyak kendala
yang harus dihadapi. Kemampuan dan kesediaan pihak industri dan institusi penerima
PKL terbatas, sementara jumlah perguruan tinggi dan mahasiswa semakin banyak.
Dalam kondisi keterbatasan semacam itu dirasakan perlu mendayagunakan semua
saluran dan media yang mungkin sebagai wahana untuk menumbuh kembangkan
pemahaman terhadap masyarakat daam arti luas di kalangan mahasiswa FTP.

FTP mempunyai komitmen untuk menjadi institusi yang mempunyai peran
bermakna dan menonjol, leading institution, dalam pengembangan agroindustri di
tanah air, setidaknya untuk Kawasan Timur Indonesia. Komitmen ini memerlukan
penerjemahannya dalam bentuk rencana strategis dan taktis untuk operasiona-
lisasinya. Kalau praktikum adalah suatu upaya simulasi memecahkan masalah dengan
sarana laboratorium, maka MK Pengabdian kepada Masyarakat dapat dipandang
sebagai wahana untuk aktualisasi upaya pemecahan masalah, atau sekurang-
kurangnya sebagai upaya menawarkan alternatif pemecahan masalah yang dihadapi
masyarakat agroindustri.

Mulai tahun akademik 2021/2022 dilakukan pelaksanaan MK Pengabdian
kepada Masyarakat yang wajib untuk mahasiswa mulai angkatan 2020. Bentuk-bentuk
kegiatan MK Pengabdian kepada Masyarakat adalah aktivitas mahasiswa di
masyarakat dalam bentuk KKN baik KKN Mahasiswa Berprestasi (KKN Mapres) KKN
Tematik, KKN Kebangsaaan, atau KKN lainnya; Pengabdian kepada Masyarakat
Mandiri dengan Mitra Desa; Industri Rumah Tangga, Mikro, atau Menengah; Mitra
Lembaga Swadaya Masyarakat atau Institusi Pemerintah/Mandiri; terlibat dalam
aktivitas Pengabdian kepada masyarakat dosen FTP UB; atau aktivitas lian yang
disetarakan.

1.2.Batasan
MK Pengabdian kepada Masyarakat dilaksanakan selama 181 jam atau 4,5
minggu atau 4 minggu di Mitra, dan 0,5 minggu untuk pembekalan. Aktivitas untuk MK

Pengabdian kepada Masyarakat aalah membantu menyelesaikan permasalahan di

Mitra dengan bentuk kegiatan berupa:

1. KKN baik KKN Mahasiswa Berprestasi (KKN Mapres), KKN Tematik, KKN
Kebangsaaan maupun lainnya yang setara,

2. Pengabdian kepada Masyarakat Mandiri dengan Mitra Desa; Industri Rumah
Tangga, Mikro, atau Menengah; Mitra Lembaga Swadaya Masyarakat atau Dinas
Pemerintahan atau Institusi Mandiri seperti PMI, Yayasan, dll;

3. Aktivitas Pengabdian kepada Masyarakat dosen FTP UB dengan mitra seperti
pada poin 2 yang telah ditetapkan dosen;

4. Aktivitas lainnnya yang disetarakan.

Mahasiswa yang wajib mengambil MK Pengabdian kepada Masyarakat adalah mulai

Angkatan 2020 dan dilaksanakaan mulai tahun 2022. Mahasiswa akan dibimbing oleh

satu orang dosen pembimbing. Pelaksanaan MK Pengabdian kepada Masyarakat

dapat dilaksanakan secara mandiri atau berkelompok tetapi proses pembekalan,
penyusunan proposal, seminar proposal, penyusunan laporan, dan seminar hasil
dilakukan secara mandiri/individu.

1.3. Alokasi Waktu

MK Pengabdian kepada Masyarakat yang berbobot 4 sks (setara dengan 181
jam atau 4,5 minggu untuk durasi aktivitas 40 jam/pekan). Mata kuliah ini terdiri dari 3
kegiatan utama, yaitu pembekalan, kegiatan lapang dan pelaporan. Sebelum terjun ke
lapang, mahasiswa diwajibkan mengikuti kegiatan pembekalan yang dimaksudkan
untuk memberi wawasan berbagai hal yang relevan dengan persiapan mahasiswa
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untuk berinteraksi dengan khalayak sasaran. Kegiatan pembekalan dilakukan diluar
jadwal perkuliahan. Pelaksanaan MK Pengabdian kepada Masyarakat dilakukan pada
waktu liburan semester antara semester genap dan ganijil setiap tahun atau di luar
waktu tersebut dengan syarat telah menempuh 80 sks dan memenuhi alokasi waktu
181 jam. Oleh karena itu, mahasiswa diharapkan dapat menyesuaikan kegiatan
jadwal tersebut dengan kegiatan yang lain.

1.4.Pola Kegiatan Lapang

Pengabdian kepada Masyarakat dikembangkan untuk memberikan kesempatan
dan wahana bagi mahasiswa untuk belajar dan sekaligus menerapkan pengetahuan
yang dimiliki untuk membantu memecahkan persoalan yang dihadapi oleh
masyarakat. Proses interaksi sosial yang mewajibkan mahasiswa aktif dan terlibat
dalam kegiatan masyarakat atau mitra Pengabdian kepada Masyarakat menjadi nilai
penting yang ingin dicapai pada proses pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat.

Dengan interaksi sosial secara periodik dalam jangka waktu tertentu akan
memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk mengembangkan hubungan
interpersonal yang lebih baik dengan khalayak sasaran. Selain itu, para mahasiswa
mempunyai waktu yang lebih leluasa untuk mencari rujukan atau menjadi fasilitator
dalam membantu khalayak sasaran dalam mengatasi masalah yang dihadapi, apabila
dirasa mahasiswa belum mampu memberikan sumbangan pemikiran untuk jalan
keluarnya.

1.5. Definisi dan Tujuan
1.5.1. Definisi
Pengabdian kepada Masyarakat merupakan kegiatan pengabdian yang

dilaksanakan di masyarakat/mitra sesuai dengan lingkup rencana kegiatan
yang direncanakan untuk mahasiswa. Mahasiswa dibekali dengan kemampuan
untuk berinteraksi sosial dengan mitramasyarakat, melakukan observasi,
mengidentifikasi masalah, memberikan saran alternatif pemecahan masalah,
serta mampu melaksanakan sebagian atau seluruh dari alternatif pemecahan
masalah yang disarankan kepada mitra/masyarakat tersebut. Dalam
memecahkan masalah yang dihadapi mitra, mahasiswa dapat
melaksanakannya sendiri sesuai dengan kompetensi yang dimilikinya atau
bertindak sebagai fasilitator untuk bekerja sama dengan pihak-pihak yang
berkompeten.

1.5.2. Tujuan
a. Tujuan Umum:

Setelah mengikuti Pengabdian kepada Masyarakat, mahasiswa diharapkan

mendapat wawasan, pengalaman mengenai penerapan ilmunya untuk

mengembangkan potensi atau memecahkan permasalahan masyarakat atau
mitra.
b. Tujuan Khusus:

1. Mahasiswa mampu berinteraksi sosial dengan mitra masyarakat untuk
menggali informasi tentang potensi dan permasalahan masyarakat/mitra
yang dapat dipecahkan.

2. Mahasiswa dapat melakukan observasi di lapang secara efektif dan
mengembangkan kemampuan analisis serta berpikir kritis selama
melakukan observasi

3. Mahasiswa mampu mengidentifikasi masalah-masalah yang ada di
masyarakat /mitra dari beberapa aspek yang relevan dengan bidang
iimunya.
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4. Mahasiswa mampu memberikan beberapa alternatif pemecahan masalah
dari hasil identifikasi yang telah dilaksanakan

5. Mahasiswa mampu melaksanakan sebagian atau seluruhnya dari
alternatif pemecahan masalah yang diberikan kepada mitra masyarakat
sehingga dapat membantu mengembangkan potensi masyarakat lokasi
program.
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BAB Il
PEDOMAN UMUM PELAKSANAAN PENGABDIAN MASYARAKAT

2.1.Ketentuan Umum Pengabdian kepada Masyarakat

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Mahasiswa dapat mendaftar program Program Pengabdian kepada
Masyarakat adalah mahasiswa yang telah atau sedang menempuh 80 sks
atau lebih.

Mahasiswa diharuskan memprogram mata kuliah Pengabdian kepada
Masyarakat dalam KRS pada semester dimana KKN direncanakan akan
dilaksanakan dengan sks 0.

Mahasiswa yang akan mengikuti Pengabdian kepada Masyarakat diwajibkan
mendaftar di Sub Bagian Akademik

Mahasiswa akan mendapatkan masing-masing satu dosen pembimbing yang
ditentukan oleh Program Studi.

Jika belum mendapat Mitra (selain KKN Tematik, KKN Mapres, KKN
Kebangsaaan, mengikuti program pengabdian kepada masyarakat dosen)
yaitu Pengabdian kepada Masyarakat mandiri, mahasiswa diwajibkan mencari
mitra sendiri.

Administrasi terkait persuratan dilakukan melalui Panitia Pengabdian kepada
Masyarakat di tingkat fakultas.

Setelah mendapat mitra, mahasiswa wajib berkonsultasi dengan dosen
pembimbing dan mendapat persetujuan dosen pembimbing.

Mahasiswa diwajibkan mengikuti seluruh kegiatan pembekalan MK
Pengabdian kepada Masyarakat yang dilakukan di Fakultas Teknologi
Pertanian dan mengikuti pembekalan KKN Tematik, Mapres, Kebangsaan,
atau KKN lainnya jika mengikuti Pengabdian kepada Masyarakat dalam
bentuk KKN tersebut.

Setelah mengikuti pembekalan, mahasiswa melaksanakan pengabdian
kepada masyarakat di mitra selama 4 minggu.

Selama menjalankan kegiatan, mahasiswa wajib mengisi logbook dan
berkonsultasi dengan dosen pembimbing.

Setelah selesai melaksanakan pengabdian kepada masyarakat di mitra,
mahasiswa menyusun laporan secara individu/mandiri dan berkonsultasi
dengan dosen pembimbing.

Mahasiswa melaksanakan seminar hasil Pengabdian kepada Masyarakat
dengan dosen pembimbing.

Laporan dan seminar hasil Pengabdian kepada Masyarakat harus dapat
diselesaikan paling lambat 1 bulan sejak Pengabdian kepada Masyarakat
berakhir. Batas waktu revisi laporan Pengabdian kepada Masyarakat pasca
seminar hasil adalah 1 bulan. Keterlambatan pengumpulan laporan dikenakan
sanksi penurunan grade nilai.

Nilai akhir Pengabdian kepada Masyarakat dalam bentuk KKN Mapres
dilaporkan kepada Wakil Dekan Bidang Akademik setelah laporan akhir KKN
diserahkan kepada Dosen Pembimbing, Sub Bagian Kemahasiswaan
Fakultas dan Mitra.

Nilai Akhir Pengabdian kepada Masyarakat dalam bentuk KKN Tematik atau
lainnya dilaporkan kepada Wakil Dekan Bidang Akademik oleh LPPM atau
institusi/badan lainnya.

Nilai Akhir Pengabdian kepada Masyarakat dalam bentuk selain KKN
dikumpulkan di Administrasi Departemen dan kemudian diserahkan kepada
Wakil Dekan Bidang Akademik
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17. Hal-hal lain yang belum diatur dalam Pedoman ini akan ditetapkan oleh Wakil

Dekan Bidang Akademik dan Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan.

2.2.Bentuk Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat

2.2.1.
a.

2.2.2.

2.2.4.

oo

2.2.5.

KKN Mapres

Merencanakan dan melakukan kegiatan yang bersifat pengabdian di bidang
teknologi pertanian dalam suatu komunitas masyarakat yang telah ditentukan
panitia.

Mahasiswa KKN Mapres dalam merencanakan dan melaksanakan kegiatan
pengabdian harus memperhatikan potensi dan permasalahan yang ada di
masyarakat.

. Mengingat kegiatan KKN bersifat pengabdian untuk menyelesaikan masalah

yang ada di masyarakat, maka titik berat kegiatan ini bukan berupa penelitian
di laboratorium ataupun survei, kecuali atas permintaan mitra kerja atau arahan
dosen pembimbing.

KKN Tematik atau Lainnya

Melaksanakan kegiatan utama yang telah ditetapkan oleh Lembaga Penelitian
dan Pengabdian Masyarakat atau lainnya sesuai dengan materi kegiatan dan
jadwal yang telah ditentukan.

Merencanakan dan melaksanakan kegiatan tambahan yang berkaitan dengan
disiplin ilmu Teknologi Pertanian yang dapat berupa pelatihan, penyuluhan,
demonstrasi, sosialisasi, atau bantuan konsultasi terhadap masyarakat
setempat untuk meningkatkan kemampuan dan keterampilan SDM.

Kegiatan tambahan dapat dilakukan secara mandiri atau secara kelompok
dengan mahasiswa Fakultas Teknologi Pertanian atau mahasiswa fakultas lain,
dengan persetujuan dosen pembimbing.

. Pengabdian kepada Masyarakat Mandiri

Mahasiswa melakukan observasi kondisi dan situasi mitra/masyarakat
Mahasiswa menganalisis permasalahan yang ada di mitra/masyarakat
Mahasiswa mahasiswa menetapkan program prioritas yang akan dijalankan
selama kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat dan berkonsultasi dengan
dosen pembimbing

Mahasiswa membantu mitra dalam menyelesaikan permasalahan prioritasnya.

Pengabdian kepada Masyarakat Mengikuti Pengabdian kepada
Masyarakat Dosen

Mahasiswa melakukan observasi kondisi dan situasi mitra/masyarakat
Mahasiswa menganalisis permasalahan yang ada di mitra/masyarakat
Mahasiswa mahasiswa menetapkan program prioritas dan membantu dosen
selama kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat

Dosen memberikan penugasan khusus terkaiat pelaksanaan Pengabdian
kepada Masyarakat.

Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat Lainnya yang Disetarakan
Bentuk lain kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat dapat diakomodasikan

atau disetarakan berdasarkan persetujuan Ketua Program Studi dan Wakil Dekan
Bidang Akademik. Penyetaraan diajukan kepada Ketua Program Studi (KPS), dan
atas persetujuan KPS kemudian diajukan ke Wakil Dekan Bidang Akademik. KPS
akan menentukan dosen pembimbing untuk penyetaraan ini. Mahasiswa
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diwajibkan mengikuti seluruh prosedur pelaksanaan Pengabdian kepada
Masyarakat jika mengikuti bentuk pengabdian kepada masyarakat lainnya ini
seperti mengikuti pembekalan, seminar proposal, penyusunan laporan, dan
seminar hasil.

Persyaratan:

1. Syarat waktu harus terpenuhi untuk 181 jam

2. Kewajiban yang lain seperti pembekalan, proposal atau logbook, laporan,
seminar hasil dll diikuti

3. Dosen pendamping/ketua Satgas menjadi dosen pembimbing

4. Mendapat persetujuan Ketua Program Studi yang dipertimbangkan
berdasarkan logsheet atau proposal

5. Dosen pembimbing bisa menambahkan aktivitas sehingga memenuhi beban
kerja untuk 181 jam atau memnuhi bobot MK Pengabdian kepada Masyarakat

Aktivitas yang bisa disetarakan

1. Aktivitas abdimas dari himpunan mahasiswa, BEM, LKM, UKM, atau unit
organisasi mahasiswa lainnya dalam dan luar kampus

2. Satgas yang membantu suatu kegiatan

3. Aktivitas kemanusiaan (seperti PMI, LSM, yayasan yang bergerak di bidaag

kemanusiaan)

Pendampingan difable

Anggota atau berperan dalam unit aktivitas mahasiswa yang terkait aktivitas

kemanusiaan

6. Aktivitas lain yang relevan dan setara

S

2.3. Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat

a. Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat dikoordinasi oleh Wakil Dekan
Bidang Akademik dengan Panitia Pengabdian kepada Masyarakat yang
ditetapkan oleh Dekan Fakultas Teknologi Pertanian.

b. Pengelolaan KKN Mapres dikoordinasi oleh Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan
dengan Panitia KKN Mapres yang ditetapkan oleh Dekan Fakultas Teknologi
Pertanian.

c. Pengelolaan KKN Tematik atau lainnya dilakukan oleh Lembaga Penelitian dan
Pengabdian Masyarakat, yang pelaksanaannya dikoordinasikan dengan Wakil
Dekan Bidang Akademik. Peserta KKN Tematik mendapatkan biaya pelaksanaan
(transportasi, akomodasi) dari Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat-
Universitas Brawijaya atau lainnya sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

d. Panitia Pengabdian kepada Masyarakat bertugas mengkoordinir pelaksanaan
Pengabdian kepada Masyarakat yang antara lain menyangkut:

1) Penentuan jadwal pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat

2) Penentuan dosen pembimbing (Ketua Program Studi)

3) Pembekalan Pengabdian kepada Masyarakat

4) Pengaturan supervisi/monitoring Pengabdian kepada Masyarakat

5) Pelayanan administrasi kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat

6) Penentuan sanksi terhadap pelanggaran ketentuan pelaksanaan Pengabdian
kepada Masyarakat
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2.4,

1.

2.5.

Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat

Tata cara penulisan Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat mengacu
kepada Pedoman Penulisan Laporan Pengabdian kepada Masyarakat Fakultas
Teknologi Pertanian Universitas Brawijaya

Laporan akhir KKN Tematik ditandatangani dosen pembimbing, disetujui oleh
Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat, serta disahkan oleh
Wakil Dekan Bidang Akademik. Salah satu copy laporan diserahkan kepada
Ruang Baca Fakultas Teknologi Pertanian.

Laporan akhir KKN Mapres ditandatangani dosen pembimbing, disetujui oleh
Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan, serta disahkan oleh Wakil Dekan Bidang
Akademik. Salah satu copy laporan diserahkan kepada Ruang Baca Fakultas
Teknologi Pertanian.

Kriteria Penilaian dan Rubrik Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat

Penilaian terhadap kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat mencakup 3 (tiga)
komponen, yaitu pembekalan, seminar proposal, pelaksanaan, laporan kegiatan,
dan seminar hasil.
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BAB Il
PROSEDUR PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Pendaftaran Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) dilakukan di Bagian
Akademik Fakultas Teknologi Pertanian. Prosedur pelaksanaan Pengabdian kepada

Maysrakat dapat dilihat pada Gambar 3.1.

[ Mahasiswa mengisi KRS MK PkM O sks ]

4

[ Mahasiswa mendaftar PkM di Sub Bagian Akademik

Lampiran:
FC KTM, CV, Transkrip
nilai, dan berkas lain

menyesuaikan bentuk
PkM yang diambil

v ' ‘
P x
KKN Mapres [ KKN Tematik atau Lainnya ] Non KKN

: I
Penyetaraan Proses seleksi Proses seleksi Mahasiswa mencari mitra
oleh KPS (Bag. Kemahasiswaan FTP UB) (LPPM UB atau Lainnya) PkM, ikut PkM dosen

Tidak

Diterima

[ Mahasiswa mengikuti pembekalan PkM

!

[ Mahasiswa Menyusun proposal Pk

x

[ Mahasiswa melaksanakan seminar proposal dengan ]

dosen pembimbing

¥
[ Mahasiswa melaksanakan PkM

'

[ Panitia PkM melakukan monitoring ]

s

[ Mahasiswa menyusun laporan dan konsultasi ke dosen pembimbing ]

(Durasi pengerjaan laporan <1 bulan)

v

[ Mahasiswa mempresentasikan hasil laporan PkM ]

Perbaikan

Sanksi pengurangan
<1 bulan

nilai ¥ grade

L

Tanpa Perbaikan
SELESAI

Gambar 3.1 Standar Operasional Prosedur Pelaksanaan Pengabdian kepada
Masyarakat
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3.1.Registrasi Mahasiswa Peserta Pengabdian kepada Masyarakat

1.

pwn

© N

Mahasiswa mengambil blanko pendaftaran di Sub Bagian Akademik Fakultas

Teknologi Pertanian dengan menyerahkan:

e Transkrip nilai sampai dengan semester sebelumnya minimal 80 sks (untuk
mahasiswa Alih Program dari D3 minimal 50 sks).

Mahasiswa mengisi formulir pendaftaran Pengabdian kepada Masyarakat

Mahasiswa menyerahkan formulir pendaftaran yang sudah diisi

Jika kelengkapan pendaftaran dan bukti-bukti belum lengkap, panitia berhak

mengembalikan kepada pendaftar dan meminta melengkapi paling lambat satu

minggu setelah formulir pendaftaran yang tidak lengkap dikembalikan.

Mahasiswa dinyatakan terdaftar sebagai peserta Pengabdian kepada

Masyarakat

Mahasiswa wajib membuat laporan Pengabdian kepada Masyarakat setelah

selesai

Laporan Pengabdian kepada Masyarakat dibuat per individu

Pemrograman Pengabdian kepada Masyarakat pada KRS dilakukan pada

semester berikutnya (setelah mahasiswa menyelesaikan Pengabdian kepada

Masyarakat).

3.2.Pembekalan Pengabdian kepada Masyarakat

1.

2.

3.

Mahasiswa yang sudah mendaftarkan diri sebagai peserta Pengabdian kepada
Masyarakat diwajibkan mengikuti pembekalan Pengabdian kepada Masyarakat
Kehadiran mahasiswa dalam pembekalan minimum 80% dari alokasi waktu
pembekalan.

Materi Pembekalan meliputi penjelasan ruang lingkup Pengabdian kepada
Masyarakat, metode perencanaan kegiatan, pelaksanaan dan penyusunan
laporan, materi kewirausahaan, etika dan interaksi sosial, komunikasi bisnis
dan presentasi pengalaman peserta Pengabdian kepada Masyarakat

3.3.Kegiatan Mahasiswa di Mitra/Masyarakat

1.

Setelah dilakukan observasi di lapang, mahasiswa wajib membuat rencana
kegiatan yang akan dilaksanakan sesuai dengan potensi dan permasalahan
yang teridentifikasi dan rencana pemecahan masalahnya.

Rencana kegiatan tersebut dikonsultasikan dan disetujui oleh dosen
pembimbing.

Mahasiswa diwajibkan mengisi Log Sheet (Laporan Kegiatan Harian) selama
pelaksanaan kegiatan dan ditandatangani oleh mitra serta dosen pembimbing
untuk melakukan verifikasi tentang kegiatan yang dilakukan.

Mahasiswa yang melakukan kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat di luar
lokasi mitra kerja juga harus mencatat kegiatannya di dalam Log Sheet.

3.4.Pembimbingan dan Monitoring Pengabdian kepada Masyarakat

1.

Pembimbingan mahasiswa adalah Dosen Pembimbing yang sudah ditetapkan
oleh Program Studi. Teknis pelaksanaan pembimbingan ditentukan
berdasarkan kesepakatan bersama antara keduanya.

Mahasiswa wajib konsultasi dan melaporkan perkembangan kegiatan
Pengabdian kepada Masyarakat kepada dosen pembimbing minimal 3 kali.
Monitoring kegiatan lapang mahasiswa dilakukan oleh Panitia Pengabdian
kepada Masyarakat dengan melakukan kunjungan ke lokasi dan verifikasi
kegiatan mahasiswa pada Log Sheet.

Dosen Pembimbing bertugas membimbing dan menilai seminar proposal dan
hasil mahasiswa.
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3.5.Penyusunan Laporan Akhir Pengabdian kepada Masyarakat

1.

2.

3.

Segera setelah menyelesaikan kegiatan lapang mahasiswa diwajibkan
menyusun rancangan laporan dan dikonsultasikan kepada dosen pembimbing.
Laporan harus sudah selesai selambat-lambatnya 1 bulan setelah kegiatan
Pengabdian kepada Masyarakat berakhir.

Mahasiswa dapat melaksanakan seminar hasil setelah laporan Pengabdian
kepada Masyarakat disetujui oleh dosen pembimbing. Teknis pelaksanaannya
ditentukan oleh dosen pembimbing masing-masing.

Mahasiswa wajib menyerahkan revisi laporan (bila ada) paling lambat 1 bulan
setelah seminar hasil. Laporan harus disetujui dosen pembimbing masing-
masing diketahui oleh Ketua Program Studi.

Laporan akhir diserahkan kepada Ruang Baca Fakultas, dosen pembimbing
masing-masing, dan mitra.

3.6.Evaluasi Pengabdian kepada Masyarakat

a.

b.

Seminar hasil Pengabdian kepada Masyarakat dilaksanakan setelah laporan

disetujui oleh Dosen Pembimbing masing-masing.

Nilai akhir Pengabdian kepada Masyarakat merupakan gabungan nilai dari

komponen-komponen sebagai berikut:

- Pembuatan usulan program kerja (program kegiatan) yang diseminarkan

- Pelaksanaan program kerja atau kegiatan meliputi: kerjasama, kedisiplinan,
kreativitas, kesesuaian kegiatan dan hasil pelaksanaan kegiatan

- Penulisan dan pertanggungjawaban laporan yang meliputi: laporan kemajuan
harian (Log Sheet) dan laporan akhir.

- Laporan Pengabdian kepada Masyarakat dikerjakan oleh masing-masing
individu

- Seminar laporan akhir

3.7.Sanksi Terhadap Pelanggaran

1.

Bagi mahasiswa yang tidak mengikuti pembekalan Pengabdian kepada
Masyarakat dengan alasan yang tidak dapat dibenarkan dinyatakan tidak
lulus.

Bagi mahasiswa yang tidak dapat mengikuti atau meninggalkan kegiatan
Pengabdian kepada Masyarakat sesuai dengan ketetapan jadwal yang telah
ditentukan maka dinyatakan tidak lulus.

Bagi mahasiswa yang melakukan penjiplakan (plagiat) terhadap laporan
Pengabdian kepada Masyarakat yang telah ada dinyatakan tidak lulus.

Bagi mahasiswa yang memalsu tanda tangan mitra kerja, dosen pembimbing
dan pihak-pihak terkait dinyatakan tidak lulus.

Sanksi terhadap pelanggaran-pelanggaran lain yang belum tercakup akan
diatur kemudian.
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LAMPIRAN BAGIAN 1

Lampiran 1.1. Formulir Pendaftaran Pengabdian kepada Masyarakat

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN

FOTO
BERWARNA
4X6

FORMULIR BIODATA PESERTA PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

TAHUN . ......
NAMA TP PSP PP
NIM/JURUSAN PP
JENIS KELAMIN PP
AGAMA TSR PP T PPPPPTPI
PROGRAM STUDI PP
ALAMAT DI MALANG PSP P PP TPPRPR
TELP/HP/EMAIL TSP P PP TPPR
ALAMAT ASAL TP
JUMLAH SKS LULUS PP
IPK PP PP

BENTUK PELAKSANAAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT YANG DIPILIH:
*KKN Mapres

*KKN Tematik

*Pengabdian kepada Masyarakat Mandiri

*Pengabdian kepada Masyarakat Mengikuti Pengabdian kepada Masyarakat Dosen

*Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat Lainnya
Ket: *) coret yang tidak perlu

PRESTASI

Malang, ....ccoooeeviveieiiieeieeeennnn,
Peserta,

NIM.
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Lampiran 1.2. Formulir Penilaian Seminar Proposal Pengabdian kepada

Masyarakat

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN

FORMULIR PENILAIAN SEMINAR PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA

MASYARAKAT
NAMA
NIM
PROGRAM STUDI
DEPARTEMEN
JUDUL
No. | Kriteria Penilaian | Deskripsi Penilaian (%) | NILAI BOBOT
ANGKA | X NILAI
1 Tulisan dalam 1. Penulisan sesuai Panduan 25
proposal disusun Pengabdian kepada Masyarakat
dengan sangat FTP UB Penulisan mengikuti
baik PUEBI
2. Penulisan sistematis
3. Kalimat ditulis secara jelas,
ringkas, dan tepat
4. Tata tulis estetis dan enak dibaca
5. Bebas plagiasi dan tidak
terindikasi adanya duplikasi
6. Pustaka yang diacu mutakhir dan
relevan dengan topik
7. Kedalaman tulisan yang baik
8. Proposal ditulis secara
komprehensif dan detail
2 Menguasai materi L ,'[\Sﬁlsr‘g%u dr;:rrgelerlskir;arlnakna 20
yang ditulis dalam 5 M . pt Pd baik
proposal . Menguasai materi dengan bai
3 Menguasai teori Mampu menjelaskan dan menjawab 30
. pertanyaan
yang berkaitan
dengan topik
4 M . 1. Penguasaan ilmu yang cukup
ampu menyajikan/ 25

mempresentasikan | 5
rencana kegiatan

terkait topik yang dikaji

Power point: berupa point bukan
kalimat, artistik, menarik, estestis
Penyajian dengan intonasi suara
yang sesuai, tidak terlalu cepat
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No. | Kriteria Penilaian

Deskripsi Penilaian

(%) | NILAI
ANGKA

BOBOT
X NILAI

atau lambat, tidak dihafal,
menguasai audiens, dan
menguasai materi

4. Pengaturan waktu tepat dan
sesuai

NILAI SEMINAR PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA

MASYARAKAT

100

21

Malang,

Dosen Pembimbing/Penguiji

Nama Dosen
Pembimbing/Penguji




Lampiran 1.3. Formulir Penilaian Seminar Hasil Pengabdian kepada
Masyarakat

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN

FORMULIR PENILAIAN SEMINAR HASIL
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

NAMA
NIM
PROGRAM STUDI
DEPARTEMEN
JUDUL
No. | CPMK | Uraian CPMK Deskripsi Penilaian (%) | NILAI BOBOT
ANGKA | X NILAI
1 CPMKI Mampu Mampu menyusun 25
berkomunikasi laporan kegiatan serta
CPMK6 | Mampu menyusun menyajikan dalam tulisan
laporan kegiatan 1. Penulisan sesuai
dan Panduan
mempesentasikan | 2. Penulisan mengikuti
nya PUEBI
3. Penulisan sistematis
4. Kalimat ditulis secara
jelas, ringkas, dan
tepat
5. Tata tulis estetis dan
enak dibaca
6. Bebas plagiasi dan
tidak terindikasi
adanya duplikasi
7. Pustaka yang diacu
mutakhir dan relevan
dengan topik
8. Kedalaman tulisan
yang baik
9. Laporan ditulis secara
komprehensif
2 | cPMK2 | Mampu 1. Mampu 25
mengidentifikasi mengurlnpulkan ldata
potensi dan Kang relevan selama
permasalahan egiatan

yang ada pada
mitra/masyaraka

2. Observasi dilakukan
secara komprehensif

3. Mampu menganalisis
data dan hasil
observasi
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No. | CPMK | Uraian CPMK Deskripsi Penilaian (%) | NILAI BOBOT
ANGKA | X NILAI
3 CPMKS3 | Mampu merancang 1. Mampu . 110
pemberdayaan mbenghub_udngkan hasil
mitra/masyarakat ;)eosr(iervay engan
sesuai dengan 2. Mampu mengkritisi
potensi daerah . hasil observasi
setempat berdasarkan teori
keilmuan
4 CPMK4 | Mampu 1. Mampu menyajikan 20
melaksanakan hasil observasi dalam
program pemecahan tulisan di Bab IV. Hasil
permasalahan dan Pembahasan
dan/atau dengan baik
pemberdayaan 2. Mampu membahas
mitra/masyarakat secara ilmiah hasil
observasi dikaitkan
Mampu bekerja sama | dengan teori
CPMIS denggn mitra Jdan im | 3- Mampu menyimpulkan
(jika ada) hasil kegiatan _
4. Mampu memberikan
saran kepada pihak
mitra berdasatkan hasil
kegiatan
5 CPMK6 | Mampu menyusun | Mampu menyusun 20
laporan kegiatan laporan kegiatan serta
dan menyajikan secara oral
mempesentasikan | 1. penguasaan ilmu
nya yang cukup terkait
topik yang dikaji
2. Power point: berupa
point bukan kalimat,
artistik, menarik,
estestis
3. Penyajian dengan
intonasi suara yang
sesuai, tidak terlalu
cepat atau lambat,
tidak dihafal,
menguasai audiens,
dan menguasai materi
4. Pengaturan waktu
tepat dan sesuai
NILAI SEMINAR HASIL PENGABDIAN KEPADA 100
MASYARAKAT
23 Malang,

Dosen Pembimbing/Penguiji




Lampiran 1.4. Formulir Penilaian Mitra Pengabdian kepada Masyarakat

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS BRAWIJAYA
FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN

FORMULIR PENILAIAN MITRA
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Perilaku dan sikap

NAMA
NIM
PROGRAM STUDI
DEPARTEMEN
JUDUL
No. | CMPK | Uraian CPMK Deskripsi Penilaian (%) | NILAI BOBOT
ANGKA | X NILAI
1. CPMK4 | Mampu 1. Kebermanfaatan 40
melaksanakan program bagi mitra
program 2. Rencana keberlanjutan
pemberdayaan
mitra/masyarakat program
2. S§ME2 't\)/learrlzlopnliunikasi 1. Komun!kas! Iis:_;m 60
dengan 2. K(_)r_nu_nlkasmullsan
mitra/masyarakat 3. Disiplin :
4. Tanggungjawab
5. Manajemen waktu
6. Daya inisiatif
7. Kritis
8. Kerjasama
9.
1

0. Kepemimpinan

Malang,

Mitra Pengabdian kepada

Masyarakat

(Nama Mitra)
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Lampiran 1.5. Formulir Kompilasi Penilaian Pengabdian kepada
Masyarakat

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN

OLEH PEMBIMBING

FORMULIR REKAP PENILAIAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

NAMA
NIM
PROGRAM STUDI
DEPARTEMEN
JUDUL
No. Komponen Penilaian % NILAlI | BOBOT X | HURUF
ANGKA NILAI MUTU
1. | Proposal dan presentasi proposal 20
2. | Pembekalan 10
3. | Laporan dan presentasi laporan akhir 30
Logsheet 10
4. Penilaian Mitra 30
Jumlah
KETERANGAN:

Kolom nilai diisi dengan nilai 0 — 100
Apabilai terdapat nilai < 50 pada salah satu komponen kriteria dianggap gugur
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Malang,

Dosen Pembimbing

Nama Dosen Pembimbing




BAGIAN Il
PANDUAN PENULISAN PROPOSAL DAN LAPORAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
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BAB |
STRUKTUR PROPOSAL DAN LAPORAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT

Struktur Proposal Pengabdian kepada Masyarakat

. SAMPUL DEPAN

. LEMBAR PENGESAHAN
. DAFTAR ISI

. DAFTAR TABEL

. DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

. BAB | PENDAHULUAN

1.1. Analisis Situasi
1.2. Perumusan Masalah
1.3. Alternatif Pemecahan Masalah

. BAB Il TUJUAN DAN MANFAAT KEGIATAN

2.1. Tujuan

2.2. Manfaat

BAB Il JADWAL DAN ANGGARAN KEGIATAN
3.1.Jenis Kegiatan

3.2. Jadwal Kegiatan

3.3. Anggaran Kegiatan

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN

Struktur Laporan Pengabdian kepada Masyarakat

. SAMPUL DEPAN
. LEMBAR PENGESAHAN

KATA PENGANTAR

. DAFTAR ISI
. DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

. DAFTAR LAMPIRAN
. BAB | PENDAHULUAN

1.1. Analisis Situasi

1.2. Perumusan Masalah

1.3. Alternatif Pemecahan Masalah

BAB Il TUJUAN DAN MANFAAT KEGIATAN
2.1. Tujuan

2.2. Manfaat

BAB IIl METODE PELAKSANAAN KEGIATAN
BAB IV HASIL DAN EVALUASI PELAKSANAAN KEGIATAN
BAB V PENUTUP

5.1. Kesimpulan

5.2.Saran

m.DAFTAR PUSTAKA

n.

LAMPIRAN
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1.3. Penjelasan Struktur Proposal dan Laporan Pengabdian kepada
Masyarakat

a. SAMPUL DEPAN
Sampul depan berisi informasi tentang judul, logo fakultas, nama dan NIM
penyusun, fakultas, universitas, kota, dan tahun.

b. LEMBAR PENGESAHAN
Lembar ini terletak pada paling depan setelah sampul depan, digunakan untuk
menuliskan judul, identitas mahasiswa, dan persetujuan oleh dosen
pembimbing, diketahui oleh Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan, serta
disahkan oleh Wakil Dekan Bidang Akademik.

c. KATA PENGANTAR
Halaman ini digunakan untuk memberikan uraian singkat tentang pelaksanaan
kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat mencakup lokasi, waktu atau
periode, topik kegiatan, serta ucapan terima kasih kepada pihak-pihak yang
membantu pelaksanaan kegiatan (dengan menyebutkan pula kontribusi
masing-masing pihak).

d. DAFTAR ISI
Berfungsi untuk memudahkan pembaca memperoleh informasi umum secara
cepat tentang materi yang ditulis di dalam dokumen, baik proposal maupun
laporan akhir.

e. DAFTAR TABEL, DAFTAR GAMBAR, DAFTAR LAMPIRAN
Berfungsi untuk memudahkan pembaca memperoleh informasi tabel, gambar
dan lampiran yang ditulis di dalam dokumen secara cepat, baik proposal
maupun laporan akhir.

f. PENDAHULUAN

1) Analisis situasi: Bagian ini berfungsi untuk mengidentifikasi: profil dan
kondisi khalayak sasaran (keadaan umum, sumber daya manusia), kondisi
dan potensi wilayah (fisik, ekonomi, sosial, lingkungan), keunggulan dan
kekurangan khalayak sasaran terkait dengan program yang akan dan atau
sedang dilaksanakan.

2) Permasalahan Mitra:

Solusi bagi Permasalahan Mitra.

3) Perumusan masalah: berisi tentang identifikasi dengan informasi yang
diperoleh dari hasil wawancara atau pengamatan langsung, perumusan
masalah dilakukan dengan jelas dan kongkrit disertai dengan faktor-faktor
penyebab, pendorong, penghambat, dan akibat sampingnya, justifikasi
(alasan-alasan) mengapa masalah tersebut diangkat untuk dijadikan
program, penentuan prioritas terhadap permasalahan yang ada di lokasi.
Alternatif pemecahan masalah: pemecahan masalah dilakukan dengan cara:
penguraian beberapa alternatif metode atau kegiatan yang dianggap dapat
memecahkan masalah yang ada, evaluasi keunggulan dan kelemahan
masing-masing alternatif, pemilihan salah satu atau beberapa alternatif yang
layak untuk dijadikan program kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat.
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g. TUJUAN DAN MANFAAT KEGIATAN

1) Tujuan: menjelaskan sasaran (baik umum maupun khusus) yang akan
dicapai setelah akhir dari kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat. Tujuan
dirumuskan secara spesifik, jelas, dan terukur, sebaiknya dituliskan dengan
poin-poin untuk memudahkan pembaca.

2) Manfaat: berfungsi untuk menjelaskan manfaat dari kegiatan Pengabdian
kepada Masyarakat yang mencakup aspek teknologi, ekonomi, sosial dan
lingkungan.

h. JADWAL DAN ANGGARAN KEGIATAN

1) Jenis kegiatan: menguraikan hal-hal berikut: pokok-pokok kegiatan,
kelompok sasaran, tempat dan waktu, anggaran dan sumber dana.

2) Jadwal kegiatan: berfungsi untuk memudahkan kontrol dan evaluasi
terhadap pelaksanaan kegiatan, perlu dibuat jadwal dalam bentuk tabel
berisi: tahap-tahap kegiatan, alokasi waktu.

3) Anggaran kegiatan: menguraikan rincian biaya yang dibutuhkan selama
kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat.

i. METODE PELAKSANAAN KEGIATAN
Berfungsi untuk menguraikan secara ringkas tentang bahan dan peralatan yang
digunakan selama kegiatan, tempat dan waktu kegiatan, mitra yang terlibat, dan
cara pelaksanaan kegiatan, antara lain sosialisasi, demonstrasi, edukasi,
pendampingan, dan lain-lain.

j. HASIL DAN EVALUASI PELAKSANAAN KEGIATAN
berfungsi untuk menyajikan hasil yang dicapai dari masing-masing kegiatan,
memberikan gambaran secara deskriptif dan kuantitatif hasil dari masing-
masing kegiatan, melakukan evaluasi apakah hasil-hasilnya sesuai dengan
sasaran yang ingin dicapai pada tujuan, memberikan penjelasan mengenai
faktor pendukung dan penghambat terhadap keberhasilan dan kegagalan
pelaksanaan program kegiatan.

k. PENUTUP

1) Kesimpulan: menyajikan rangkuman tentang kegiatan Pengabdian kepada
Masyarakat yang dilaksanakan dan mencakup informasi ringkas tentang:
jenis kegiatan yang dilaksanakan dan permasalahan yang ingin diselesaikan
dari masing-masing kegiatan, hasil kegiatan secara kualitatif maupun
kuantitatif (yang dituliskan dengan poin-poin untuk kemudahan bagi
pembaca).

2) Saran: berfungsi untuk memberikan alternatif-alternatif yang perlu dilakukan
di masa yang akan datang, diantaranya dapat mencakup hal-hal berikut:
usaha yang perlu dilakukan untuk meningkatkan kinerja khalayak sasaran,
usaha yang perlu dilakukan untuk menunjang keberhasilan suatu program
kegiatan yang pernah mengalami kegagalan, program-program kegiatan
baru maupun lanjutan, yang dianggap perlu dilaksanakan oleh peserta
Pengabdian kepada Masyarakat berikutnya, usaha yang perlu dilakukan
untuk meningkatkan efisiensi dan efektifitas pelaksanaan program
Pengabdian kepada Masyarakat secara umum.

|. DAFTAR PUSTAKA
Memuat daftar sumber informasi yang digunakan dalam menyusun proposal
maupun laporan Pengabdian kepada Masyarakat (misalnya: buku laporan
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desa, dsb.), Ditulis dengan sistematika tertentu (Pengarang, Tahun, Judul,
Penerbit).

m. LAMPIRAN
Menyajikan informasi-informasi yang terkait dengan pelaksanaan kegiatan
sebagai kelengkapan tulisan di dalam bab-bab laporan, mencakup: foto-foto asli
kegiatan, denah lokasi, laporan kegiatan harian (log sheet), bagan struktur
organisasi desa surat-surat keterangan dari instansi terkait
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BAB Il
PEDOMAN PENULISAN PROPOSAL DAN LAPORAN AKHIR PENGABDIAN
KEPADA MASYARAKAT

2.1 Ketentuan Umum

Ketentuan umum dalam penyusunan proposal dan laporan Pengabdian kepada

Masyarakat adalah sebagai berikut:

a. Proposal dan laporan Pengabdian kepada Masyarakat harus dikonsultasikan
kepada dosen pembimbing dan disetujui oleh dosen Pembimbing.

b. Dosen pembimbing berhak untuk tidak menyetujui proposal dan laporan
Pengabdian kepada Masyarakat yang tidak dikonsultasikan kepada dosen
pembimbing.

c. Proposal Pengabdian kepada Masyarakat harus dipresentasikan kepada dosen
pembimbing dan penguji sebelum pelaksanaan Pengabdian kepada
Masyarakat.

d. Laporan Pengabdian kepada Masyarakat harus dipresentasikan kepada dosen
pembimbing dan penguiji setelah pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat.

2.2 Ketentuan Khusus

Proposal dan laporan KKN disusun dan ditulis dengan ketetntuan khusus sebagai

berikut:

a. Jenis, Ukuran Kertas, Batas Tepi
Kertas HVS berukuran A4 (29,7 x 21,5 cm)
Batas atas, kanan, dan bawah kertas yang boleh dicetak adalah 13 cm dari
tepi kertas. Untuk marjin kanan adalah 4 cm.

b. Jenis, Ukuran dan Tipe Huruf
Naskah diketik dengan font Arial ukuran 11.
Spasi 1,15.
Semua judul dicetak tebal (Bold).
Semua istilah asing dicetak miring (Italic).

. Judul dan Nomor Bab/Sub-Bab/Anak Sub-Bab
Judul bab, sub-bab dan anak sub-bab tanpa diakhiri dengan titik.
Nomor bab menggunakan angka Romawi tanpa diakhiri dengan titik.
Bab dan judul bab diketik dengan huruf kapital 3 spasi setelah nomor bab.
Nomor dan judul bab diletakkan ditengah (centered) dalam batas kertas yang
boleh dicetak.

- Judul sub-bab diketik dengan huruf kapital pada tiap awal kata, kecuali kata
penghubung.
Nomor sub-bab diketik dengan angka Arab yang dipisahkan oleh titik. Angka
Arab pertama menunjukkan nomor bab, sedangkan angka Arab kedua
menunjukkan nomor sub-bab.
- Judul anak sub-bab diketik dengan huruf kapital pada tiap awal kata, kecuali

kata penghubung.
Nomor anak sub-bab diketik dengan angka Arab yang masing-masing
dipisahkan oleh titik. Angka Arab pertama menunjukkan nomor bab, angka
Arab kedua menunjukkan nomor sub-bab, sedangkan angka Arab ketiga
menunjukkan nomor anak sub-bab tersebut.

d. Paragraf dan Bab
Semua paragraf rata kiri dan kanan (paragraf Justify).
Indentasi baris pertama dalam paragraf berjarak 1 cm dari batas kiri.
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- Awal paragraf baru pada dasar halaman, minimal membutuhkan 2 baris
kalimat.

Baris terakhir sebuah paragraf sebaiknya diletakkan pada dasar halaman,

bukan pada halaman baru berikutnya.

e. Jarak Baris

- Jarak baris antara judul bab dengan judul sub-bab atau paragraf adalah 3
spasi.

- Jarak baris antara judul sub-bab atau judul anak sub-bab dengan paragraf
adalah 2 spasi.

- Jarak baris antara akhir paragraf dengan judul sub-bab atau judul anak sub-
bab berikutnya adalah 2 spasi.

- Jarak baris dalam dan antar paragraf adalah 1 spasi.

- Jarak baris antara akhir paragraf dengan gambar atau tabel di bawahnya
adalah 3 spasi.

- Jarak baris antara awal paragraf dengan gambar atau tabel di atasnya adalah

3 spasi.

f. Tabel dan Gambar
Nomor tabel atau gambar diketik dengan font Arial ukuran 11 tebal (bold).
- Judul tabel atau gambar diketik dengan font Arial ukuran 11.

Isi tabel diketik dengan font Arial ukuran 11 tebal (bold) untuk judul kolom

dan tidak tebal untuk isi kolom.

Nomor tabel atau gambar diketik dengan 2 angka yang dipisahkan oleh titik.

Angka pertama yang diketik dengan angka Arab menunjukkan nomor bab

tempat gambar tersebut terdapat, sedangkan angka kedua yang diketik

dengan angka Arab menunjukkan nomor urut tabel atau gambar dalam bab.

- Judul tabel atau gambar diketik 1 spasi tanpa diakhiri titik, dengan huruf kecil
kecuali huruf pertama kata pertama yang diketik dengan huruf kapital.

- Judul tabel atau gambar harus sama dengan judul tabel atau gambar yang
tercantum pada halaman daftar tabel atau daftar gambar.

- Tabel dan gambar yang dikutip dari sumber lain dijelaskan dengan
mencantumkan nama penulis dan tahun.

Cara membuat dan meletakkan tabel:

e Tabel diberi garis batas atas dan bawah tanpa garis batas samping
(bentuk tabel terbuka).

e Tabel diletakkan pada halaman naskah sedemikian rupa sehingga garis
batas tidak melampaui batas kertas yang boleh dicetak dan tabel terletak
ditengah (centered) di dalamnya.

e Lebar tabel dapat diletakkan sejajar dengan lebar kertas atau sejajar
dengan panjang kertas. Dalam hal terakhir ini sebaiknya seluruh halaman
diisi dengan tabel tanpa teks naskabh.

e Jarak antar baris dalam tabel berjarak 1 spasi.

e Nomor dan judul tabel diletakkan rata kiri 1 spasi di atas garis batas atas
tabel dengan jarak antar baris 1 spasi jika judul tabel lebih dari 1 baris.

e Tabel yang memerlukan ukuran kertas yang lebih besar dapat dimasukkan
ke dalam naskah dengan syarat dapat dilipat sesuai dengan ukuran kertas
yang digunakan dalam pembuatan proposal/laporan.

Contoh tabel diberikan dalam Lampiran.

Gambar yang dimaksud dalam proposal/laporan Pengabdian kepada

Masyarakat mencakup gambar, ilustrasi, grafik, diagram, denah, peta,

bagan, monogram, diagram alir, dan foto.

Gambar harus dicetak dengan kualitas yang baik dan mudah dibaca.

Gambar asli dibuat dengan printer atau plotter atau pencetak gambar sejenis
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yang berkualitas. Huruf, angka dan tanda baca lain yang dipakai pada

gambar harus jelas.

Cara meletakkan gambar:

e Gambar dibuat terbuka tanpa garis batas gambar.

e Gambar diletakkan ditengah (centered) terhadap batas kertas yang boleh
dicetak.

e Sisi terpanjang dari garis batas gambar dapat diletakkan sejajar lebar
kertas atau sejajar panjang kertas. Untuk hal yang disebut terakhir,
gambar sebaiknya dibuat pada halaman tersendiri tanpa teks naskah
untuk memudahkan pembacaan.

e Gambar dengan sisi terpanjang sejajar lebar kertas boleh diletakkan di
tengah halaman di antara baris-baris kalimat teks.

e Nomor dan judul gambar diletakkan 2 spasi di bawah garis batas bawah
gambar dengan jarak antar baris 1 spasi jika judul gambar lebih dari 1
baris.

g. Penomoran Halaman
- Halaman pada kata pengantar, daftar isi, daftar tabel, daftar gambar diberi
nomor dengan angka Romawi

Nomor halaman tubuh utama berupa angka Arab.

Nomor halaman diletakkan ditengah (centered) di bawah naskah.

Nomor halaman lampiran adalah kelanjutan dari nomor halaman tubuh

utama.

h. Pencetakan dan Penjilidan
- Naskah final tidak boleh mengandung kesalahan ataupun perbaikan
kesalahan.

Naskah final dicetak 3 eksemplar untuk diserahkan kepada Ruang Baca

Fakultas dan dosen pembimbing, atau dapat diperbanyak sesuai kebutuhan.

Naskah final dicetak dengan menggunakan printer tinta hitam (bukan printer

dot-matrix).

Gambar dicetak berwarna pada naskah final.

Bentuk penjilidan laporan Pengabdian kepada Masyarakat adalah jilid

langsung (hard cover laminasi).

i. Cara Mengutip Pustaka mengikuti cara pengutipan pustaka di Pedoman
Penulisan Proposal dan Laporan Praktek Kerja Lapang dan KKN FTP UB.
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LAMPIRAN BAGIAN 2

Lampiran 2.1. Format Rencana Kegiatan

RANCANGAN KEGIATAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Nama
NIM
Program Studi
Nama Mitra
Alamat Mitra
No | Permasalahan Alternatif Solusi Usulan Kegiatan Jangka
Waktu
1 | Permasalahan 1 - solusi 1a - kegiatan 1 10 hari
- solusi 1b
2 | Permasalahan 2 - solusi 2a - kegiatan 2 5 hari
- solusi 2b
3 | Dst. Dst. Dst. Dst
Mengetahui/menyetuijui, Malang, .......ccoovvieviiiiinnn.
Dosen Pembimbing, Penyusun,

Tanda tangan

(Nama dosen)

Tanda tangan

(Nama Mhs)
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Lampiran 2.2. Format Log Sheet

LOG SHEET PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
(LAPORAN KEGIATAN HARIAN)

FOTO
FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN BERWARNA
Nama e 4X6
NIM e e
Pembimbing PP
Lokasi e e
Paraf Verifikasi
No Hari/ Pukul | Jenis Kegiatan Catatan_ hasil khalayak pemb!mpmg
tgl mahasiswa ) (monitoring
mitra -
dan evaluasi)
O 32 | 6 (4) ©) (6) ()
Mengetahui: Malang, .......
Dosen Pembimbing, Kepala Desa, Peserta
NIP NIP/NRP. NIM.

Jabatan:
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Lampiran 2.3. Format Sampul Laporan Pengabdian kepada Masyarakat

LAPORAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

JUDUL

Oleh
Nama Mahasiswa
NIM

DEPARTEMEN .......ccccvviiiiiiiiiiiis
FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA
TAHUN
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Lampiran 2.4. Format Lembar Pengesahan

LEMBAR PENGESAHAN

Judul e

Lokasi e
Periode PP

Nama PP
Fakultas : Teknologi Pertanian

Mengetahui, Menyetuijui,

Ketua Program Studi, Dosen Pembimbing,
Nama Ketua Program Studi Nama Dosen Pembimbing
NIP NIP

Tanggal Persetujuan: Tanggal Persetujuan:

Mengesahkan,
Ketua Departemen

Nama Ketua Departemen
NIP
Tanggal Persetujuan:
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